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Material completo do curso

Neste material, vocé encontrara todo o contetdo abordado no curso SIAFEM.

Bons estudos!
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1. Apresentacdo do SIAFEM

Seja bem-vindo ao curso do SIAFEM - Sistema de Administracao Financeira
dos Estados e Municipios.

Esse material esta dividido em 4 partes: introducao, unidade 1, unidade 2 e
fechamento. A introducao apresenta o SIAFEM e as orientacoes para o aces-
so inicial ao sistema. A unidade 1 compreende os processos. Ja a unidade 2
abarca os tutoriais com os procedimentos previstos nos sistemas. E, por fim,
o fechamento, integra as consideragoes finais e uma avaliagao para auxiliar
a sua aprendizagem. Ao longo do curso, também sera disponibilizado o glos-
sario para eventuais consultas.

Mas, afinal, o que & o SIAFEM e qual o seu objetivo?

O SIAFEM é um sistema contabil, desenvolvido e implementado pelo Servico
Federal de Processamento de Dados - SERPRO, em 1995, com objetivo de oti-
mizar, uniformizar a execucao orcamentaria, financeira, patrimonial e conta-
bil, de forma integrada, aléem de propiciar a redugao de custos e fornecer aos
usuarios, informacoes adequadas sobre o patrimonio da entidade publica, a
fim de viabilizar:

- a tomada de decisoes dos gestores publicos;

- a prestacao de contas aos orgaos de controle do estado, como por
exemplo o tce, a corregedoria geral da administracao, a auditoria interna,
entre outros;

- a instrumentalizacao do controle social, ao propiciar que a sociedade
participe da elaboracao orcamentaria de forma organizada e, colabore
no controle da aplicacao dos recursos publicos, bem como, na gestao e
administracao do patrimonio publico.

A primeira versao do SIAFEM foi instituida no Estado de Sao Paulo, pelo
Decreto Estadual de n® 40.566, de 21 de dezembro de 1995 e, desde entao,
processa em tempo real a execugao orcamentaria, financeira, patrimonial e
contabil das entidades da Administracao Direta e Indireta. Suas premissas

Todos os direitos reservados
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estao embasadas na Lei Complementar n® 4.320, de 17 e marco de 1964, que
estabeleceu normas gerais de direito financeiro para elaboracao, execucao e
controle dos orcamentos e balancos dos entes e também na Lei n2 6.404, de
15 de dezembro de 1976, que dispoe sobre as Sociedades por Acoes.

Desde 1995, com autorizacao do SERPRO, a Contadoria Geral do Estado, res-
ponsavel pela gestao do SIAFEM/SP, por meio da Companhia de Processa-
mento de Dados do Estado de Sao Paulo (PRODESP), implementou varias
alteracoes no sistema para atender as especificidades do Estado, bem como
a Lei complementar n2 101, de 4 de maio de 2000, conhecida como LRF (Lei
de Responsabilidade Fiscal).




Essa lei imp0s a restricao orcamentaria e criou a disciplina fiscal aos pode-
res de todos os entes, tais como limites de divida consolidada, garantias,
operagoes de créedito, restos a pagar e despesa de pessoal. O objetivo foi
propiciar o equilibrio das contas publicas e, sua consolidacao, por meio da
publicacao do Balanco do Setor Plblico Nacional (BSPN), que congrega as
contas da Uniao, Estados, DF e Municipios.

A Gltima grande mudanca ocorreu em dezembro de 2013, com o objetivo de
adequar o SIAFEM ao Plano de Contas Aplicado ao Setor Piblico (PCASP), de
modo a convergi-lo as Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas Aplica-
das ao Setor Piblico (NBC TSP), editadas pelo Conselho Federal de Contabi-
lidade (CFC) que, por sua vez, estao alinhadas aos padroes internacionais: da
International Public Sector Accounting Standards (IPSAS), publicada pelo Interna-
tional Public Sector Accounting Standards Board (IPSAB), 6rgao responsavel pela
edicao de normas contabeis aplicadas ao setor publico.

O processo de convergéncia na area publica ainda demandara um longo
tempo para sua implementacao plena, conforme a Portaria da Secretaria do
Tesouro Nacional (STN) de n° 548, de 15 de setembro de 2015, que em seu
Anexo estabeleceu plano e cronograma para o desenvolvimento de todos 0s
Processos, 0S quais nao se restringem apenas aos procedimentos contabeis,
mas requerem uma ampla mudanca cultural, com énfase ao fortalecimento
e a valorizacao da gestao publica, e cujo sucesso dependera principalmente
do envolvimento e da mobilizacao de todos os servidores da area publica,
independentemente de sua posicao hierarquica.

Preparado para o desafio? Para comecar, € importante compreender os pro-
cessos e 0s procedimentos realizados por meio do sistema SIAFEM.

Contamos com vocé!

Todos os direitos reservados
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2. Acesso ao sistema SIAFEM

Para possibilitar um acesso seguro ao SIAFEM, foi desenvolvido o sistema
NAVEGA, um sistema de seguranca para acesso aos sistemas SIAFEM, Sistema
Integrado de Informacoes Fisico-Financeiras (SIAFISICO) e Sistema COMUNICA.

%&o
>

A permissao de acesso a esses sistemas € atribuicao do Centro de Siste-
mas Contabeis e de Custos (CSCC), divisao técnica subordinada a CGE. Ela
ocorre mediante cadastramento prévio do usuario e ratificacao do orde-
nador de despesa ou seu delegatario na Administracao Direta e contadores
na Administracao Indireta, com a liberagcao do acesso ao sistema solicitado
de acordo o perfil e nivel de acesso estabelecido pelo superior responsavel.

Apo6s o cadastramento inicial e liberacao de acesso pelo CSCC, o usuario pode-
ra acessar o sistema por meio de emuladores ou pela internet.
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CADASTRAMENTO

oSl Realize o cadastramento por meio do
seguinte endereco:
://www.contabilizasp.fazenda.sp.

Contabiliza SP Servigos Tutorial LOGIN

https://www.contabilizasp.fazenda.sp.gov.br

Todos os direitos reservados 6
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B https://www.contabilizasp.fazenda.sp.gov.br/siafemnet/index.aspx

* ContabilizaSP

Contabiliza SP Servigos Tutorial LOGIN Comunicados CSCC-Navega Fale Conosco

OG8 (60

> Clique no menu CSCC-Navega e depois no
item “Cadastramento” localizado no menu,
na linha superior da tela.

Todos os direitos reservados !
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Acesse a Area restrita ao usuario, que possui as seguintes funcionalidades:
» (Cadastramento.

Alteracao do Cadastramento.
Troca/Desbloqueio de Senha.
Exclusao de Usuario.

Recadastramento 20XX (essa funcionalidade fica ativa apenas na época do recadastramento).

CSCC - NAVEGA

Cadastramento - SIAFEM/SIAFISICO/COMUNICA

Gestor
* Confirmacdo do Cadastramento

Todos os direitos reservados
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Para 0s usuarios que nunca acessaram os sistemas SIAFEM/SIAFISICO/COMUNICA e desejam
obter senha de acesso: na Area Restrita ao Usuario, clique na funcionalidade Cadastramento.

CSCC - NAVEGA

Cadastramento - SIAFEM/SIAFISICO/COMUNICA

|
Usudrio
b .|
L- Cadastramento I
+ Alt Cadastramento
Para os usudrios que NUNCa acessaram os
+ Tr0 gistemas SIAFEM/SIAFISICO/COMUNICA e
desejam obter senha de acesso
X

« E

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM
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Digite o numero do seu Cadastro de
CSCC Pessoa Fisica (CPF), sem pontos,
tracos ou barras.

Inicio | Usuario | Fale Conosco | Legislagao

Cadastramento de Usuario

Continuar

|
[ Entre com o nimero do seu CPF:

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S30 Paulo / SP - 01017-911 - PABX (11)3243-3400
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CSCC - NAVEGA

Inicio Usudrio  Fale Conosco Legislagio

Cadastramento de Usuario
[identificacéo do Orgiio/Gestiio
Administragao:| Administracdo Direta
Orgéo:] 20 - SECRETARIA DA FAZENDA

UGE:| 200001 - SECRETARIA DA FAZENDA
entificacao / ifica o Servidor

Nome: CPF:| 60627468691
Apelido: RS /Matricula/Estagiario:

E-mail:

Cargo:

B in Preencha o campo Administrac3o,
e Orgao e Unidade Gestora Executora
e s (UGE) a qual pertence.

Perfil desejado p/ SIAFEM:

ALIMENTADO

CONSULTAS Nel < G.ESPECIF.

G.FIN.EXE. G.ORCAMEN. ] ORDDESPESA
Perfil desejado p/ SIAFISICO:

CONSULTAS OPERADOR SIAF.ROBO
Perfil desejado p/ COMUNICA:

GERAL L PARCIAL

Todos os direitos reservados n
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Em seguida, preencha os dados funcionais (e-mail, cargo,
funcao, CEP, endereco, numero, complemento, bairro,
municipio, telefone) com dados referentes a UGE.

Nome:

CSCC - NAVEGA

CPF:|

60627468691

AEIido:

RS/Matricula/ EstEEiéﬂ'n:

E-mail:

RG:

Cargo:

Funcdo:

Buscar CEP:

CEP Selecionado:

Endereco:

No;

s

Bairro:

Municipio:

Telefone:

—

Perfil para o Usuério

Perfil desejado p/ SIAFEM:
ALIMENTADO
CONSULTAS
G.FIN.EXE.

C.ESPECIF,

- DELEGA.ORD
- G.ORCAMEN.

‘CONCILIA
' G.ESPECIF.
- ORDDESPESA

CONSMASTER
“G.FIN.DIR.

Perfil desejado p/ SIAFISICO:

CONSULTAS

OPERADOR

SIAFROBO

Perfil desejado p/ COMUNICA:

"/ GERAL

IPARCIAL

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM
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Inicio  Usudrio Fale Conosco  Legislagic

Cadastramento de Usua

[1dentificacéo do Grgéo/Gestéo

Administragio:

Administragdo Direta

Orgéo:

20 - SECRETARIA DA FAZENDA

UGE:

200001 - SECRETARIA DA FAZENDA

dentificacdo / Qualificagdo do Servidor

Nome:

ittt

—
CPF:

b0627468651

Apelido:

RS/Matricula/Estagiario:

E-mail:

@ RG:

Cargo:

Funcdo:

Buscar CEP:

CEP Selecionado:

Endereco:

N2

Complemento;

Bairro:

Municipio:

Telefone:

Perfil para o Usuario

ALIMENTADO
CONSULTAS
G.FIN.EXE.

Perfil desejado p/ SIAFEM:

C.ESPECIF.

DELEGA.ORD
G.ORCAMEN.

S CONCILIA

G.ESPECIF.

L ORDDESPESA

' CONSMASTER
G.FIN.DIR.

CONSULTAS

Perfil desejado p/ SIAFISICO:

OPERADOR

SIAF.ROBO

GERAL

Perfil desejado p/ COMUNICA:

" PARCIAL

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM

O perfil de acesso (A) somente sera exibido com a
prévia selecao do campo UGE (B).

3
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CSCC - NAVEGA

Inicio  Usudrio | Fale Conosco Legislagio

Cadastramento de Usuario

[Identificacho do Orgéio/Gestéio

Administracio:

Administrag3o Direta

Orgéo:

20 - SECRETARIA DA FAZENDA

UGE:

200001 - SECRETARIA DA FAZENDA

[Identificacdo / Qualificacdo do Servidor

Nome:

CPF:

60627468691

Apelido:

RS/Matricula/Estagiario:

E-mail:

RG:

Cargo:

Funcdo:

Buscar CEP:

CEP Selecionado:

Endereco:

Municipio:

[Perfil para o Usuério

9

ALIMENTADO
CONSULTAS
G.FIN.EXE.

Perfil desejado p/ SIAFEM:

C.ESPECIF,
DELEGA.ORD
G.ORCAMERN.

CONCILIA
G.ESPECIF.
ORDDESPESA

CONSULTAS

Perfil desejado p/ SIAFISICO:

OPERADOR

SIAF.ROBO

GERAL

Perfil desejado p/ COMUNICA:

PARCIAL

v e,

o5
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CSCC - NAVEGA

Inicio  Usudrio | Fale Conosco  Legislagio

Cadastramento de Usuario

[identificagio do Grg

jio/Gestéio

Administragdo:

Administragdo Direta

Orgdo:

20 - SECRETARIA DA FAZENDA

UGE:

200001 - SECRETARLA DA FAZENDA

[Identificacio / Qualificacdo do Servidor

Nome:

[ CPF:

60627468691

Apelido:

|s/Matricula/Estagiario:

E-mail:

=

RG:

Cargo:

Buscar CEP:

Endereco:

Complemento;

Municipio:

[Perfil para o Usuério

Perfil desejado p/ SIAFEM:

ALTM

GFIY Ynidade.

cond ALIMENTADO
Inclui doc's., lista e consulta dados da

perfil i) Lk
CONSULTAS

. OPERADOR

“JGERAL

Perfil desejado p/ COMUNICA:

L PARCIAL

Funcéo:

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM
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CSCC - NAVEGA

Inicio  Usuario Fale Conosco | Legislagao

Cadastramento de Usuario

Mariluci, CPF: 60627468691, no use das informacde

(de acordo com o cadastro da ficha), DECLARA sob
Observara as normas a seguir transcritas:

A senha de acesso aos dados € individual e intransfe
Impedir o acesso de terceiros ao(s) sistema(s) (de acd
Manter o sigilo de sua senha e de sua identificacdo, dela
Sair de seu acesso quande ndo for mais utilizar o sistema;
Adotar toda e qualquer cautela necessaria para que os siste)
Motificar imediatamente ao superior hierdrquico ou Gestor
ou de circunstincias que apontem para a possibilidade de g

s por meio do acesso aofs) Sistema(s):

Responsabilizar-se por todas as acdes que ocorrerem medidii

Em, 15 de Qutubro de 2018

Voltar E_nc ordo co

0l
——"

Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S3o Paulo / SP - 01017-911 - PABX (11)3243-3400

mos fer

Clique no botao Concordo com os termos
acima para efetivar o cadastramento.

acima) NAQ Concordo com os termos acima

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM
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CSCC - NAVEGA

Inicio | Usuario | Fale Conosco  Legislagdo

Cadastramento de Usuario

A sua solicitacdo foi enviada com sucesso.
Aguarde retorno dos gestores abaixo:

(11) 3243-

(11) 3243-

Secretaria da Fazenda do Estado de S3o Pau

Ao finalizar o cadastramento, vocé
visualizara a tela que apresenta a
relacao dos gestores responsaveis pela
aprovacao e liberagao de seu acesso.
Nao se esqueca de anotar o nome e 0
telefone do(s) gestor(es).

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM
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ALTERACAO NO CADASTRAMENTO

CSCC - NAVEGA

Cadastramento - SIAFEM/SIAFISICO/COMUNICA

« Cadastramento

=
I « Alteracdo do Cadasiramento 1

Alteracdao do Cadastramento

Para fazer qualquer tipo de alteracdo referente
a0 usudrio como por exemplo transferéncia de
UGE, alteracdo de e-mail, enderego, alteragdo
de perfil, etc

. Tng
. Ex

Selecione a op¢ao Alteracao do Cadastramento para realizar
qualquer alteragao no cadastro, como mudanca de UGE, alteracao
de e-mail, endereco ou perfil de acesso.

Todos os direitos reservados 18
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Apos clicar em Alteracao do Cadastramento, clique na funcionalidade
Alteracao do cadastro e digite o nimero do seu CPF (sem pontos,
tragos ou barras) e o teste que aparece na imagem.

Alteracdo do cadastro

b

E necessario identificar o usudrio antes de entrar no sistema.
CPF: |
Digite os caracteres da imagem abaixo:

| Acessar

Voltar

Todos os direitos reservados 19
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Alteracao

do Cadastro

Administracio:

1dentificacio do Orgho/Gestio

Adirriini

Orgéo:

UGE:

Nome:

ldentificacdo / Qf

aiiicacia do Servicer

Mariluci

:| 60627468551

Apelido:

u

456

megpuzzovio@sp gov br

:| 58663333

Cargo:

teste

a| teste

Buscar CEP:|

:| 03187040

Endereco:

Rua Mogi Mirim

e

300

Bairro:

Jila Bertioga

Municipio:

Sao Paulo

Telefone:

11 | [126019211

31

Perfil para o Usud

rio

P er

Descricio da alter

acho

Digite a alteracBol
realizada;|

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM
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Alteracdo do Cadastro

1dentificacio do Orgho/Gestio

Administracio:| A

Orgéo:

UGE.

aiiicecso 6o Servidor

| Mariluci

:| 60627468551

u

megpuzzovio@sp.gov.br

:| 58663333

<| teste

a| teste

:| 03187040

Rua Mogi Mirim

e

300

Bairro:

Jila Bertioga

Munieipio:| S50 Paulo

Telefone:

11 | [126019211

3

Perfil para 0 Usudrio

Perfil desejado p/ SLAFEM:

M consuitas

Perfil desejade p/ SIAFISICO:

Perfil desejado o

Digite a alteracBol
realizada;|

Clique no botao Alterar.

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM
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CSCC - NAVEGA

Inicio | Usudrio | Fale Conesco | Legislagao

Cadastramento de Usuario

A sua solicitacado foi enviada com sucesso.
Aguarde retorno dos gestores abaixo:

o
Telefone

(11)3243- |

(11) 3243

(11) 3243-

Ao finalizar a alteracao do
cadastramento, voce visualizara a tela
com a relagao do(s) gestor(es)
responsavel(eis).

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S3o Paulo / SP - 01017-911 - PABX (11)3243-3400

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM

22



SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM

TROCA E DESBLOQUEIO DE SENHA

CSCC - NAVEGA

Cadastramento - SIAFEM/SIAFISICO/COMUNICA

Usuario

- Cadastramento

+ Alteraco do Cadastramento
-

I- Troca/Desbloqueio de Senha |

- Exclusiod|{ Troca/Desbloqueio de Senha

Para os usuarios ja cadastrados e que estdo
bloqueados ou com acesso ndc permitido,
solicitar a troca de senha para o(s) ano(s)
desejado(s)

Selecione a opgao Troca/desbloqueio de Senha.

Todos os direitos reservados 23
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Para os usuarios ja cadastrados e que estao bloqueados ou com acesso
nao permitido, solicitar a troca de senha para o(s) ano(s) desejado(s) (A).
Em seguida, clique em Trocar Senha (B).

Usudrio: 11669936805 - rosane santos silva

Troca/Desbloqueio de Senha

Identificacdo do Orgdo/Gestio

Orgdo:|20

UGE/Grupo:| 200134 - CONTADORIA GERAL DO ESTADD

Troca de Senha

Selecione os anos que vocé precisa da troca de senha

2005 [ zo0s [ 2007
2009 2010 2011
2013 (2014 [z01s

Voltar Trocar Senha

— =

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM
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CSCC - NAVEGA

Inicio | Usuario | Fale Conosco | Legislagao

Cadastramento de Usuario

A sua solicitacao foi enviada com sucesso. AO ﬁnalizar d SOliCitagao d e troca d 5
Aguarde retorno dos gestores abaixo: Sen ha, VOCé Visualizaré a te{a com a
reiione relacdo do(s) gestor(es) responsavel(eis).

(11) 3243-
(11) 23243-

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S3o Paulo / SP - 01017-911 - PABX (11)3243-3400

Todos os direitos reservados 5
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EXCLUSAO DO USUARIO

CSCC - NAVEGA

Cadastramento - SIAFEM/SIAFISICO/COMUNICA

Usuario

+ Cadastramento

A exclusao do usuario

N + Alteraco do Cadastramento
do sistema ocorre

quando ele nao for
mais trabalhar/ - —

N Exclusdo de Usuario
acessar os sistemas (Gestor | georTe auando o taviie neo for mals
S|AFEM /S|AF|S|CO/ + Confi SIAFEM/SIAFISICO E COMUNICA
COMUNICA. Para isso,
clique em Exclusao

do Usuario.

= TrocaDesblogueio de Senha

7

Todos os direitos reservados 20
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CSCC - NAVEGA

Inicio = Alteragdo do Cadastro = Troca / Desbloqueio de Senha

Exclusdo de Usuario Gestores | Encerramento
Usudrio:34151561765 - Teste 2
UGE: -

Solicitacdo de Exclusao

Ocorre quando o usudrio ndo for mais trabalhar/acessar os sistemas SIAFEM/SIAFISICO & COMUNICA.

|_Selicitar Excluséo |

Para avancar, clique no
botao Solicitar Exclusao.

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM
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CSCC - NAVEGA

Inicio | Usuario | Fale Conosco | Legislagao

Cadastramento de Usuario . . - -
Ao finalizar a solicitacao de exclusao,

A sua solicitacao foi enviada com sucesso.

Aguarde retorno dos gestores abaixo: VOCé Visualiza I’é a te l.a coOma I‘Elagao
raieion do(s) gestor(es) responsavel(eis).

(11) 3243-
(11) 3243-
(11) 3243-

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S3o Paulo / SP - 01017-911 - PABX (11)3243-3400

Todos os direitos reservados 28
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RECADASTRAMENTO

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM

9 As orientacoes para efetuar o recadastramento e o prazo para sua
realizacao serao divulgados pelo sistema COMUNICA do SIAFEM, em
COMUNICADOS no site do CONTABILIZASP. Para iniciar, clique em

Recadastramento.

- Cadastramento

+ Troca/Desblogueio de Senha

= Exclusdo de Usuario

= Recadastramento :

importante

= Alteraco do Cadastramento

O recadastramento deve ser realizado
anualmente pelo proprio usuario, caso
contrario, acarretara sua exclusao.

—

Recadastramento

Efetuar o recadastramento - 20 no periodo
de [/ /20 a { /20 ,poiso ndo
cumprimento acarretard na exclusio do
usuario
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0 Em seguida, digite o nimero do seu CPF (sem pontos, tracos ou
barras) e o texto que aparece na imagem.

Recadastramento

E necessario identificar o usuario antes de entrar no sistema.

CPF:

Digite os caracteres da imagem abaixo: |

Todos os direitos reservados 30
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-
Recadastramento 5

(Carn usudrio, atente-se a UGE e aos perfis dos

Identificacio do Orgio/Gestio O clo = O dO € ) d O 2 O
Administragso:| Administracio Direta n o no da aue e Recadz -
Grg3o:| |05 - SECRETARIA DA SAUDE
UGE:|[020170 - CTO.AT.INTEG.SAUDE MENTAL-DR.DAVID
Jentificagio / Qualificagio do Servid,
Nome:)|| | cpF:| 25780282852
Apelido: RS /Matricula/Estagiirio:
E-mail: G RG: |
Cargo: | Funcio: [
Buscar CEP:| | Buscar | CEP Selecionado: | 04301002
Enderego: Ne: |
Complemento: Bairro:
Telefone: 6
Perfil para o Usuirio
Perfil desejado p/ SIAFEM:
¥ ALIMENTADO v CONCILIA CONSMASTER CONSULTAS
DELEGA.ORD ORDDESPESA
Perfil desejado p/ SIAFISICO:
CONSULTAS Mloperanor S1AF.ROB0
Perfil desejado p/ COMUNICA:
GERAL MlrarciaL

IM;I Veltar

Todos os direitos reservados el
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CSCC - NAVEGA

Inicio | Usuario Fale Conosco  Legislagao

Cadastramento de Usuario . N, .
Ao finalizar a solicitagao de

A sua solicitacdo foi enviada com sucesso.

Aguarde retorno dos gestores abaixo: recad astramEntO, VOCé Visualiza I’é d

eletone ]| tela com a relacao do(s) gestor(es)
GEVECZERN ¥ responsavel(eis).

(11) 3243-

(11) 3243-

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - 530 Paulo / SP - 01017-911 - PABX (11)3243-3400

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM
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ACESSO VIA EMULADOR

@ Clique em Windows (iniciar). @ Digite: CICSD e tecle Ent.

Todos os direitos reservados 3
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Em seguida, voceé vera a seguinte tela:

£E% T+ EEFTTFEE I+ 3+ FFEEFTEE
EEFE FF % % ¥ LL L L L ¥
dEkEE F & sk & % #kkdE

% F¥EEF  FEFFEEXFEE FE EEF kI EE

W MBEE kR e Rk kR NE TR TR TR T

% EEEE HEEEEEES EEREEEEE HE B

EE T T T T Exx EEEEEERES  REEREE Rk kR

SISTEMA DE CONTROLE DE ACESS0

TERMINAL : RTO4 DATA : 09/02/2017 HORA: 0

TEFEEEEE FEEFEEEE

Bk hkkdk EhdEEdEE

k% sEkF EEEEFEEF
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Em CODIGO, digite o CPF
sem pontos e tracos.
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$E% % EETTEFET FF FE FEEEEIEE FEREEERT FEEEREES

dukkk bk RkbEdkkk kk  kk  RkEkd Bk hkkdk shEdEEEE

+% EEEEE  FEFEEEEE EE FEE Rk #k tEEE  EEEEEE

Ek EEE Ek k% EEEE EEEESRER HEREEEEE  BE  EF

(T T I T T xx EEEEE R

Em SENHA, digite a senha atual.

HORA : 09:38:04
CODIGO :

NOVA SENHA

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM

importante

Frequentemente, por medidas
de seguranga, 0 proprio
sistema pede que o usuario
cadastre nova senha).
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$EF % EETTEFET FF FF FEEEETEE FEREEEET FEETREES

EEEFE FF FF FF FF FF  FF L] HE EE

No campo SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO,

digite o sistema de interesse de acesso:
SIAFEM2017, COMUNICA ou SIAFISIC17.

TERMINAL : RTO4 DATA : 09/02/2017 HORA: 09:38:04
CODIGO :

SENHA : NOVA SENHA :I

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM
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ACESSO VIA INTERNET

Digite www.contabilizasp.fazenda.sp.gov.br @ Digite o CPF, sem pontos e tagos

Clique em SIAFEM /SIAFISICO Indigue o ano de consulta e clique no
sistema de interesse de acesso
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‘! para Estados e Municipios

Unidade 1
PCASP




1. Plano de contas aplicado ao setor publico
Contextualizacao

Voceé sabe o que é o Plano de Contas Aplicado ao Setor Piblico e como ele
foi criado?

Devido a convergéncia as Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Piblico (IPSAS), somadas a edicao, pelo CFC, das NBC TSP e a neces-
sidade de um novo modelo de gestao, com foco na contabilidade patrimonial,
a qual deve ser evidenciada com qualidade e de forma consolidada, por meio
da publicacao do BSPN, tornou-se imprescindivel a elabora¢ao de um Plano
de Contas Aplicado ao Setor Piblico (PCASP) de abrangéncia nacional, que
permitisse o registro dos atos e fatos praticados pelas entidades de forma
padronizada e sistematizada.

Em decorréncia dessas determinacoes legais, a STN editou o PCASP, cuja
estrutura foi desenvolvida com base:

- na natureza da informacao contabil;

- no mecanismo de consolidacao das contas nacionais em cada ente
da Federacao;

- no uso dos atributos da conta contabil.

Conceito

O Plano de Contas é a estrutura basica da escrituracao contabil, formada
por um conjunto de contas previamente estabelecido, que permite obter as
informacoes necessarias a elaboracdo de relatorios gerenciais e demonstra-
¢oes contabeis em atendimento as necessidades de cada entidade e de forma
padronizada e sistematizada.

Os principais objetivos do PCASP sao:

- Padronizar os registros contabeis das entidades do setor publico.

Todos os direitos reservados
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Distinguir os registros de natureza patrimonial, orcamentaria e
de controle.

- Atender a administracao direta e a administracao indireta, bem como,
as peculiaridades das empresas estatais dependentes e dos Regimes
Proprios de Previdéncia Social (RPPS).

- Permitir a consolidacao nacional das contas publicas.

- Permitir a elaboracao das Demonstracoes Contabeis Aplicadas ao Setor
Plblico (DCASP) e dos demonstrativos do Relatorio Resumido de Execu-
cao Orcamentaria (RREO) e do Relatorio de Gestao Fiscal (RGF).

- Permitir a prestacao de contas aos 6rgaos de controle de forma adequada.

- Contribuir para a adequada tomada de decisao e para a racionalizacao
de custos no setor publico.

- Contribuir para a transparéncia da gestao fiscal e o controle social.

Cabe a STN criar, alterar, excluir, codificar, especificar, desdobrar e detalhar
as contas contabeis. O PCASP é atualizado anualmente e publicado exclu-
sivamente na internet para uso obrigatorio no exercicio seguinte no site
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/pcas

Alcance

A utilizacao do PCASP é obrigatoria a todos os orgaos e entidades da ad-
ministracao direta e da administracao indireta dos entes da Federacao, in-
cluindo seus fundos, autarquias, inclusive especiais, fundacoes e empresas
estatais dependentes.

SAIBA MAIS

A utilizagcao do PCASP é facultativa para as empresas estatais
nao dependentes.
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2. Estrutura do PCASP

Natureza da informacdo contabil

O PCASP esta estruturado de acordo com as seguintes naturezas das infor-
magoes contabeis:

Natureza da

informagao Classes

1. Ativo 2. Passivo

Patrimonial 4. Variacdes Patrimoniais

3. Variacdes Patrimoniais Diminutivas .
Aumentativas

5. Controles da Aprovacao do
Planejamento e Orcamento

6. Controles da Execucao do

Orcamentaria Planejamento e Orcamento

Controle 7. Controles Devedores 8. Controles Credores

Patrimonial: registra, processa e evidencia os fatos financeiros e nao financei-
ros relacionados com as variacoes qualitativas e quantitativas do patrimonio
publico, nas classes 1, 2, 3 e 4.

Orcamentaria: registra, processa e evidencia os atos e os fatos relacionados
ao planejamento e a execucao or¢camentaria, nas classes 5 e 6.

Controle: registra, processa e evidencia os atos de gestao cujos efeitos pos-
sam produzir modificacdes no patrimonio da entidade do setor publico, bem
como aqueles com funcoes especificas de controle, nas classes 7 e 8.

Codigo da conta contabil

As contas contabeis do PCASP sao identificadas por codigos com 7 niveis de
desdobramento, compostos por 9 digitos, de acordo com a seguinte estrutura:

Todos os direitos reservados
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X X X X X XX XX

> 12 Nivel - Classe (1 digito)

> 22 Nivel - Grupo (1 digito)

32 Nivel - Subgrupo (1 digito)

> 42 Nivel - Titulo (1 digito)

52 Nivel — Subtitulo (1 digito)

62 Mivel — Item (2 digitos)

———— 72 Nivel - Subitem (2 digitos)

A estrutura basica do PCASP esta dividida em nivel de classe (12 ni-

vel) e de grupo (22 nivel).

3. Crédito empenhado em liquidacao (NLEMLIQ)

Passivo financeiro - lei n® 4.320/64

Veja a seguir a composicao do passivo financeiro:

Despesas orcamentarias
EMPENHADAS, nao liquidadas,
cujo passivo correlato ainda

Dispéndios EXTRAORCAMENTA-
RIOS e Despesas orcamentarias
- EMPENHADAS, liquidadas ou
nao foi registrado S . -
nao, Nao pagas, Cujo passivo
correlato ja foi registrado.

Conta Creditos Empenhados

a Liquidar (Classe 6)

Contas do Passivo

Conta Restos a Pagar Nao Exigivel (Classe 2.1 e 2.2)

Processados a Liquidar com atributo F

(Classe 6) (Financeiro)
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Inclusao de fase intermediaria

O PCASP incluiu a fase da execucao da despesa - “em liquidacao”, que busca o
registro contabil no patrimonio de acordo com a ocorréncia do fato gerador,
nao do empenho. Essa regra possibilita a separacao entre os empenhos nao
liquidados que possuem fato gerador dos que nao possuem, evitando assim
a dupla contagem para fins de apuracao do passivo financeiro. Quanto aos
demais lancamentos no sistema orcamentario e de controle, permanecem
conforme a Lei n2 4.320/1964.

O passivo financeiro é calculado a partir das contas crédito empenhado a
liquidar e contas do passivo que representem obrigacoes independentes de
autorizagao orcamentaria para serem realizadas. Ao se iniciar o processo de
execucao da despesa orcamentaria, caso se tenha ciéncia da ocorréncia do
fato gerador, a conta crédito empenhado a liquidar deve ser debitada em con-
trapartida da conta crédito empenhado em liquidagao no montante corres-
pondente a obrigacao ja existente no passivo.

Natureza da informacao: orcamentaria
D 6.2.2.1.3.01.xx Crédito Empenhado a Liquidar

€ 6.2.2.1.3.02.xx Crédito Empenhado em Liquidacao

Caso esse procedimento nao seja feito, o passivo financeiro sera contado
duplamente, pois seu montante sera considerado tanto na conta crédito
empenhado a liquidar (tendo em vista a liquidacdo muitas vezes ocorrer
somente depois de certo prazo de ocorrido o fato gerador) quanto na conta
de obrigacao anteriormente contabilizada no passivo exigivel (o passivo exi-
givel é afetado imediatamente com a ocorréncia do fato gerador).

Tal inclusao de fase torna possivel o processo de convergéncia as normas
contabeis internacionais, IPSAS. Isso se demonstra com a desvinculacao do
reconhecimento do fato gerador do “mundo patrimonial”, da execucao orca-
mentaria, empenho ou liquidacao da despesa do “mundo orcamentario”.

Todos os direitos reservados
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Fato gerador antes do empenho

Quando o Fator Gerador do passivo (FG) ocorrer antes do empenho da des-
pesa orcamentaria, a transferéncia de saldo da conta Crédito Disponivel para
a conta Crédito Empenhado a Liquidar e da conta Crédito Empenhado em
Liquidacao deverao ocorrer simultaneamente no momento do empenho.
Exemplo: reconhecimento de passivos relativos a precatorios.

A seguir, confira:

-4
g PATRIMONIO ORCAMENTO
§ D3 VPD
E C 2 Passivo - Precatorios (P)
EMPENHO

D 2 Passivo - Precatdrios (P) D 6 Crédito Disponivel

C 2 Passivo - Precatorios (F) C 6 Crédito Empenhado a Liquidar

D 6 Crédito Empenhado a Liquidar
C 6 Crédito Empenhado em Liquidacao

LIQUIDACAO
D 6 Crédito Empenhado em Liquidacdo
C 6 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar

PAGAMENTO
D 6 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
C 6 Crédito Empenhado Pago

D 2 Passivo - Precatorios (F)
C 1 Caixa e Equivalentes de Caixa (F)
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Fato gerador concomitante ao empenho

Seguir as orientacoes do fato gerador antes do empenho. Exemplo: pagamen-
to de pessoal.

Confira a seguir:

ORCAMENTO

EMPENHO
D3VPD D 6 Crédito Disponivel
€2 Pessoal a pagar (F) C 6 Crédito Empenhado a Liquidar

PATRIMONIO l

FATO GERADOR

D 6 Crédito Empenhado a Liquidar
C 6 Crédito Empenhado em Liquidagao

LIQUIDAGAO
D 6 Crédito Empenhado em Liquidagao
C 6 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar

PAGAMENTO
D 6 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
C 6 Crédito Empenhado Pago

D 2 Pessoal a Pagar (F)
C 1 Caixa e Equivalentes de Caixa (F)

Fato gerador depois do empenho e antes da liquidacao

Quando o Fato Gerador (FG) do passivo ocorrer apds 0 empenho e antes da
liquidacao da despesa orcamentaria, a transferéncia de saldo da conta Cré-
dito Empenhado a Liquidar para a conta Crédito Empenhado em Liquidacao
acontecera de forma isolada. Dessa forma, o controle “em liquidagao” permi-

Todos os direitos reservados
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tira a identificagao da ocorréncia do fato gerador da obrigagao patrimonial
durante o curso do processo de execucao da despesa orcamentaria. Exemplo:
recebimento provisorio de material permanente antes do teste.

Confira a seguir:

PATRIMONIO ORCAMENTO

EMPENHO
D 6 Crédito Disponivel
C 6 Credito Empenhado a Liquidar

D 1 Ativo imobilizado

C 2 Fornecedores (F)

D 6 Crédito Empenhado a Liquidar
C 6 Crédito Empenhado em Liquidagao

FATO GERADOR

LIQUIDAGCAO
D 6 Crédito Empenhado em Liquidagao
C 6 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar

PAGAMENTO
D 2 Fornecedores (F) D 6 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
C 1 Caixa e Equivalentes de Caixa (F) C 6 Crédito Empenhado Pago

Fato gerador concomitante a liquidacao

Quando o fato gerador do passivo ocorrer simultaneamente a liquidagao da
despesa orcamentaria nao é obrigatorio o uso da conta Crédito Empenhado em
Liquidacao. Exemplo: servigos executados concomitantemente a liquidacao.

Confira a seguir:
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PATRIMONIO

D 3 VPD - Servigos
C 2 Fornecedores (F)

FATO GERADOR

D 2 Fornecedores (F)
C 1 Caixa e Equivalentes de Caixa (F)

4. Consolidacao 5° nivel

ORCAMENTO

EMPENHO
D 6 Crédito Disponivel
C 6 Crédito Empenhado a Liquidar

LIQUIDACAO
D 6 Crédito Empenhado em Liquidagdo
C 6 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar

Neste caso, nao é obrigatério o uso da conta

Crédito Empenhado em Liquidagdo

PAGAMENTO

D 6 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
C 6 Crédito Empenhado Pago

Para possibilitar a consolidacao das contas publicas nos diversos niveis de
governo, aléem da adequada elaboracao das DCASP e do BSPN, foi criado no
PCASP um mecanismo para a segregacao dos valores das transacoes que
serao incluidas ou excluidas na consolidagao. Esse mecanismo consiste na
utilizacdo do 52 nivel (Subtitulo) das classes 1, 2, 3 e 4 do PCASP (contas de
natureza patrimonial) para identificar os saldos reciprocos, da seguinte forma:

Todos os direitos reservados
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52 Nivel (Subtitulo) - Consolidagao

A.

XXX XXX XX

B.

XXX X2 XX XX

C.

XXX X3 XX XX

D.

XXX XL XX XX

E.

XXX X.5.XX. XX

CONSOLIDACAO
NO ESTADO

INTRA OFSS

INTER OFSS - UNIAO

INTER OFSS - ESTADO

INTER OFSS — MUNICIPIO

Compreende os saldos que nao se-
rao excluidos nos demonstrativos
consolidados do Orcamento Fiscal
e da Seguridade Social (OFSS).

Compreende os saldos que serao
excluidos nos demonstrativos
consolidados do Orcamento Fiscal
e da Seguridade Social (OFSS) do
mesmo ente.

Compreende os saldos que nao
serao excluidos nos demonstrati-
vos consolidados do Orcamento
Fiscal e da Seguridade Social
(OFSS) de entes publicos distintos,
resultantes das transacoes entre o
ente e a Uniao.

Compreende os saldos que nao
serao excluidos nos demonstrati-
vos consolidados do Orcamento
Fiscal e da Seguridade Social
(OFSS) de entes publicos distintos,
resultantes das transacgoes entre o
ente e um Estado.

Compreende os saldos que nao
serao excluidos nos demonstrati-
vos consolidados do Orcamento
Fiscal e da Seguridade Social
(OFSS) de entes publicos distintos,
resultantes das transacoes entre o
ente e um municipio.
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Exemplos a partir de fendmenos patrimoniais

Exemplo 1 - Prestacao de servicos ao ente por empresa privada.
- Trata-se de uma operacao com entidade que nao pertence a nenhum OFSS.

- As classes do passivo e da variacao patrimonial diminutiva (VPD) serdo
incluidas na consolidacao do ente e na consolidacao nacional.

Lancamento no Estado:

Reconhecimento da obrigacao decorrente da prestacao de servicos.

Natureza da informagao: patrimonial (linha A do quadro anterior).
D 3.3.2.3.1.xx.xx VPD - Servigos Terceiros - P) - Consolidacao

C 21.311.xx.xx Fornecedores e Contas a Pagar Nacionais a Curto
Prazo - Consolidagao

Exemplo 2 - Doagao de bem imovel a um Municipio pelo Estado.

- Trata-se de operacao entre entidades pertencentes a Orcamento Fiscal e
Seguridade Social (OFSS) distintas.

- O bem deve ser baixado pelo Estado e incorporado pelo Municipio.

- As contas de bens sempre apresentarao o digito 1 (Consolidacdo) no
59 nivel.

- As variacoes patrimoniais aumentativas (VPA) e diminutivas (VPD) serao
incluidas na consolidacdo de cada ente (operacdo Inter OFSS) e excluidas
na consolidacao nacional.

Langamento no Estado - Parte 1:

Natureza da informagao: patrimonial
(linha E do quadro anterior).
D 3.5.2.3.5.xx.xx - VPD - Transferéncias Voluntarias - Inter OFSS -

Municipio
(linha A do quadro anterior).

Todos os direitos reservados
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Lancamento no Estado - Parte 2:

Natureza da informagao: patrimonial
(linha A do quadro anterior).

C 1.2.3.21.xx.xx Bens Imoveis - Consolidacao
(Crédito - C).

Exemplo 3 - Deprecia¢ao de Bens Moveis

Trata-se de um evento interno da entidade. A retificacao da conta do ativo e a
VPD serao incluidas na consolidacao do ente e na consolidacao nacional.

Lancamento no Estado:

Natureza da informacgao: patrimonial

(linha A do quadro anterior).

D 3.3.3.1.1.xx.xx Depreciacao - Consolidagao

C 1.2.3.8.1.xx.xx (-) Depreciacao, Exaustao e Amortizacdao Acumuladas

Exemplo 4 - Contribuicao patronal da Prefeitura ao Regime Proprio de Pre-
vidéncia Social (RPPS).

Trata-se de uma operacao entre entidades pertencentes ao mesmo OFSS.
O passivo e a VPD serao excluidos na consolidagao do ente e na consoli-
dacao nacional.

Langamento no Governo Municipal:

Natureza da informagao: patrimonial
(linha B do quadro anterior).

D 3.1.2.1.2.xx.xx Encargos Patronais — RPPS — Intra OFSS
C 2.11.4.2.xx.xx Encargos Sociais a Pagar — Intra OFSS

Lancamento no RPPS:

Reconhecimento do direito a receber decorrente da contribuicao patronal
ao RPPS.



Natureza da informagao: patrimonial
(linha B do quadro anterior).

D 11.2.1.2.xx.xx Créditos Tributarios a Receber - Intra OFSS
C 4.211.2.xx.xx Contribuicoes Sociais = RPPS - Intra OFSS

Consolidacdo no ente e nacional

Veja a seguir a consolidacao de contas do 52 nivel no ente e nacional:

BN

CONSOLIDACH CONSOLIDACAO |

Responsabilidade

BSPN da Secretaria do

Tesouro Nacional

1 CONSOLIDACAO

3/4/5 INTER OFSS
G S

1 CONSOLIDAGAO

D

3/4/5 INTER OFSS

5. Conta corrente — 8° nivel no SIAFEM

Consolidacdo no ente e nacional

O Sistema SIAFEM/SP dispoe de um 82 nivel - Conta Corrente (CC), que permi-
te o controle individualizado de saldos, para 0os quais seja necessario maior

detalhamento, principalmente para identificar especificidades referentes a
fornecedores, empenhos ou favorecidos.

Exemplos:

Contas bancarias:

O banco + a agéncia + a conta bancaria do correntista.
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Fornecedores:

Detalhada por CNPJ ou CPF.

SAIBA MAIS

A utilizagcao do PCASP e facultativa para as empresas estatais
nao dependentes. Com a utilizagao de contas CC, € possivel
manter o plano de contas mais enxuto. As contas dividem-se

em escrituraveis e nao escrituraveis. As escrituraveis rece-
bem registro em qualquer dos seus niveis (exceto nos trés (3)
primeiros) e subdividem-se em sintéticas (nao exigem CC) e
analiticas (exigem CC).

Exemplos de conta corrente do sistema SIAFEM

A tabela de conta corrente do plano de contas do sistema SIAFEM esta dispo-
nivel no Contabiliza SP, na aba Downloads/Plano de conta. A seguir, conheca
alguns exemplos de contas contabeis no sistema:

CORRENTES?S co TABETIS

CcoD A O COMPOSICADO

01 BAN( AGENC CONTA BANCARIA XXX 2 ) XXXXXXXXXX

D2 NP c U UG/GESTAO XXX? XX

03 UNIDADE GE RA + FONTE DE RECURSOS XXXXXX

o4 EXERCIC iPJ,CPF,IG OU UG/GESTAO ARRR + XXXAXXXXX

05 ) EBIMENTO AAAAGRX

06 RDE »

08 I RICAO E GXXX

10 FONT )E RSOS AXRKXXS

11 UNIDADE C JR G T X3 (XX

12 CELULA ORCAMENTARIA DA REC CLAS. i

13 E :R IO + ONTE DE RE oK

14 A ORC )A DESPESA ND

15 C A FI RA 2 X

16 ;0 TRIBUTO >

Z" ."'-.: 1 '.I“' .'-.‘-- b J o AAAANEXX) (3 ; )

19 FONTE NAT EZA AXXXXXXKXX XEXXXXX

20 FONTE SO
. I EESSSSS———

45



LHADA S§/PI
LSA+ANO+MES

TAO+NP+NATUREZA DO BEM
+ MM + Q0Q
SESTAO+RGI +ARAA+MM+QQQ

AO + RGI

;ERAL DO BEM (RGI)

DO BEM + Ml F

LAS.DA RECEITA +

CONTA CONTABIL

ALHADA + B & -1 +

DA DESPESA COM PROCESSC T HTE+ND+UGR +

As contas retificadoras reduzem o saldo total do grupo a que pertencem e

sao identificadas no plano de contas com o sinal *

Todos os direitos reservados

¢ AAAA+MM

+ ANO + M
+ AAAANE

XXX

+AARANPXXXXX+X

+AAAANPXX XXX +XX:

SSS+AAR

L + (X)
AMAA + MM

PROCESSO

CONTA=CORRENTTES CONTABETIS
CoD. DESCRICAOQ COMPOSICACO
58 ANOC + MES (DT EMIS OU INSC EVEN 41) AAAA + MM
59 UGE + UA + PTRES + ND DETALHADA RXXEXE + NNNNNN + KXXXEX + XEEXEXXX
60 DOMICILIO BANCARIO + FONTE DET REXEXREAEKXRENEXEY + XEEKXXEKX
61 INSCRICAO GENERICA + FONTE DET ARKXXAREE + XXAXXXXXX
62 CNPJ,CPF,IG,UG/GESTAC + FTE DET 1.0.6.6.6.6.5.5.6.0.6.0.0.0. QRIS $.6.9¢.99.994
63 UG/GESTAO + FONTE DETALHADA KEXEXE + XXXXK + HXXKXEXEEX
64 ANO+CNPJ,CPF,IG,UG/GESTAO+FTE DET 150G D $.9.9.9.9.4.9.9.6.0.00.0 GL I $.6.0.6.9.60.6.4

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM

6. Conta retificadoras

Contas de natureza patrimonial

As contas chamadas de redutoras sao contas de natureza patrimonial, per-
tencentes principalmente as classes do ativo e/ou passivo que apresentam
saldo contrario em relacao a regra geral. Pois, uma conta retificadora do ativo
tera saldo de natureza credora, enquanto que uma conta retificadora do pas-
sivo tera saldo de natureza devedora.

D DO PASSIVO

1. Atributos da conta contabil

Atributos conceituais e legais

Atributos da conta contabil sdo caracteristicas proprias que as distinguem
de outras contas do plano de contas. Os atributos podem ser decorrentes de
conceitos teoricos, da lei ou do sistema operacional utilizado.

Atributos conceituais
Atributos conceituais da conta contabil

a. Codigo: estrutura numeérica que identifica cada uma das contas que
compoem o plano de contas.

b. Titulo/Nome: designacao que identifica o objeto de uma conta.
c. Funcao: descrigao da natureza dos atos e fatos registraveis na conta.

d. Natureza do Saldo: identifica se a conta tem saldo devedor, credor
ou ambos.
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|. Conta Devedora: possui saldo predominantemente devedor.
Il. Conta Credora: possui saldo predominantemente credor.

lll. Conta Mista / Hibrida: possui saldo devedor ou credor.

Exemplificacao no SIAFEM, mediante uso do comando: >LISCONTA

__ SIAFEM2017-TABELAS,PLANCONTA, LISCONTA|(LISTA CONTA CONTABIL)

CONSULTA EM 08/02/2017 AS 10:49 USUARIO :
CONTA  SISTEMA CC_E NATUREZA SALDO NOME

111111900 BANCOS CONTA MOVIMENTO

111111901 P 60_0 Do = CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Atributos legais
Atributos conceituais da conta contabil

Além do atributo legal citado a seguir, poderao ser criados outros, de acordo
com as necessidades do ente para o atendimento das normas vigentes, a
exemplo do indicador do superavit primario e da divida consolidada liquida.

Superavit Financeiro e Atributos Financeiro (F) e Permanente (P)

Entende-se por superavit financeiro a diferenca positiva entre o ativo fi-
nanceiro e o passivo financeiro, conjugando-se, ainda, os saldos dos crédi-
tos adicionais transferidos e as operagoes de crédito a eles vinculadas (Lei
4.320/1964, §2° do art. 43 e paragrafos do art. 105 [....]):

§ 12 O Ativo Financeiro compreendera os créditos e valores realizaveis inde-
pendentemente de autorizagao orgamentaria e os valores numerarios.

§ 22 O Ativo Permanente compreendera os bens, créditos e valores, cuja
mobilizacao ou alienacao dependam de autorizacao legislativa.

Todos os direitos reservados
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§ 32 O Passivo Financeiro compreendera as dividas fundadas e outras cujo
pagamento independa de autorizacao orcamentaria.

§ 42 O Passivo Permanente compreendera as dividas fundadas e outras que
dependam de autorizacao legislativa para amortizacao ou resgate.

Atributos conceituais e legais

Quanto aos atributos legais, a implementacao da nova contabilidade promo-
veu a alteracao da estrutura do plano de contas, que impossibilita calcular
diretamente o superavit financeiro e consequentemente extrair o balanco
financeiros, pois as contas nao estao mais segregadas conforme o artigo
105 da lei 4.320/1964, que as mantinha segregadas diretamente no plano de
contas do siafem em ativo financeiro e permanente.

Logo, pela nova estrutura adotada, a fim de extrairmos essas informacoes,
foi necessario incluir um novo atributo na conta contabil, o atributo f (finan-
ceiro) e p (permanente).

Ativo financeiro e passivo financeiro: lei n® 4320/64 x Ciéncia contabil

Ativo financeiro é qualquer ativo que seja:
O Ativo Financeiro compreendera a) caixa;
os créditos e valores realizaveis b) Instrumento patrimenial de outra entidade;
independentemente de ¢) direito contratual (..)
autorizacao orcamentaria e os d) contrato que seja ou possa vir a ser liquidado por instrumentos
valores numerarios. patrimoniais da propria entidade.

Passivo Financeiro é qualguer passivo que seja:
0 Passivo Financeiro a) obrigacao contratual;
compreendera as dividas fundadas I de entregar caixa ou outro ativo financeiro (.);
e outras cujo pagamento il.  detrocar atlvos ou passivos financeiras com outra entidade
sob condigoes potencialmente desfavoraveis para a entidade;
b) contrato que sera ou podera ser liquidado por instrumentos
patrimoniais da propria entidade.

independa de autorizagao
orgamentaria.

Sera considerado Ativo Financeiro apenas os recursos financeiros relativos a créditos a receber apos o
) [eCONhecimento da receita orgamentaria.
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Atributos conceituais e legais 8. Lancamentos tipicos contabeis

A seguir, veja no Exemplo 1, que foi incluido um novo atributo a conta con-
tabil, denominado IS - Indicador de Superavit, que nas contas abaixo, esta Lancamentos contabeis da administracao publica
com o indicador cravado como F - Financeiro, o qual indica que essas contas

contabeis possuem carater financeiro e nao P - Patrimonial. - .

1 Ativo 2 Passivo
|
CONTA SIS CC E N IS NOME 3Wariagdao Patrimonial Diminutiva 4 Variagao Patrimonial Aumentativa
11171717905 P 60 O D F vvvvveennnnns = CREDIREAL - BANCO DE CREDITO REAL 5 Controles da Aprovacao do Planejamento e Orcamento 6 Controles da Execugao do Planegjamento e Orgamento
111111906 P 60 0O D F oonvvvenoo... = BANCO REAL S/A 52 Or¢amento Aprovado 62 Execugio do Orgamento
111111907 P 60 0 D F vuuvvnnnnnnns = BANCO SANTANDER 2 Fracio ca Despees 27 e e Do
111111908 P 60 0 D F vuvnvvnnvnnns = BANCO BRADESCO
111111909 P 60 0 D F = BANCO BTG PACTUAL S.A 5.2.2.|DotaqéoOrqamentéria/”- 622.1mit0
| 52211 Dotagdo Inicial D 622.1.1 Crédito Disponivel C
7 Cantroles Devedaras 8 Controles Credares

Ja o Exemplo 2 traz contas com atributo P — Patrimonial, pois as contas de = e,

L - . . . 52.211xxxx  Dotacdo Inicial
créditos a curto prazo, nao correspondem diretamente a financeiro (S), pois €62211xxxx  Crédito Disponivel
se trata de uma expectativa de direito a receber ($) no futuro.

Esse novo atributo I1S=P/F, foi implementado a partir do novo PCASP, que

mudou a forma de apresentar a estrutura das contas contabeis. PREVISAO DA RECEITA ORCAMENTARIA

1Ativo 2 Passivo
CONTAR SIS CC E N IS N O ME SITUR 3 Variagao Patrimonial Diminutiva 4 Variagao Patrimonial Aumentativa

112000000 CREDITOS A CURTO PRAZO
112100000 CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER 5 Controles da Aprovagao do Planejamento e Orgamento 6 Controles da Execugao do Planejamento e Orcamento
112110000 CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — CONSOLIDACAO
112110100 IMPOETOE =
112110101 P 00 0 D P .. . ... TOMS - COMBPETENCTA 52 Orgamento Aprovado 6.2 Execugao do Orgamento
112110102 P 00 0 D P vunvnnnnnnns IPVA - COMPETENCIA = _ 5
112110103 P 00 0 D P ovvvvnnnnennnn MULTA PUNITIVA - ICMS - COMPETENCTIA 52.1 Previsao da Receita 6.2.1 Execugao da Rece
112110104 P 00 0 D B ..., MULTA PUNITIVA - IPVA - COMPETENCIA
112110197 P 00 0 D .uuunnnnnnnnn DIVIDA ATIVA - CURTO PRAZO - CRED.PARCELAD 52.1.1 Previsio Inicial da Receita D 6.2.1.1 Receita a Realizar ©
1121101988 P 00 O D P ... muniennnn QUTROS CREDITOS TRIBUTARIOS ICMS-COMP. M E
112110199 P 00 0 D P .unvnnnnnnnnn. OUTROS CREDITOS TRIBUTARIOS IPVA-COMP. M E !

7 Controles Devedores 8 Controles Credores

D5.211.xxxXx Previsio Inicial da Receita

€ 6.211.xXxXX Receita a Realizar

Todos os direitos reservados 48



RECONHECIMENTO DO CREDITO TRIBUTARIO (POR COMPETENCIA)

1 Ativo 2 Passivo
1.1 Ativo Circulante

1.1.2 Créditos a Curto Prazo

1.1.2.1 Créditos Tributarios a Receber D

nial Aumentativa
e Contribui¢des de Melhoria

4 Variagao Patri
4.1 Impostos, Ta.
411 Impostos  C

3 Variagdo Patrimonial Diminutiva

5 Controles da Aprovagao do Planejamento e Orcamento 6 Controles da Execugao do Planejamento e Or¢amento

7 Controles Devedores 8 Controles Credores

D 11.21.xxxxx Créditos Tributarios a Receber (P)
C411XXXXXX VPA-Impostos

ARRECADACﬁO DE TRIBUTOS POSTERIOR AO FATO GERADOR

D 111xxxxxx Caixa e Equivalente de Caixa (F)
C11.21xxxxx Créditos Tributarios a Receber (P)

Receita a Realizar
Receita Realizada

D 7.211xxxxx Controle da Disponibilidade de Recursos
C8.2111xxxx Disponibilidade por Destinagao de Recursos
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ARRECADACAO DE TRIBUTOS CONCOMITANTE AO FATO GERADOR

D 111xXXxxx Caixa e Equivalente de Caixa (F)
C411xxxxxx VPA-Impostos

Receita a Realizar
Receita Realizada

D 7.21.1.X.XX.XX
C 8.21.1.1.xx.xx

ARRECADACAO DOS TRIBUTOS CONCOMITANTE AO FATO GERADOR

1 Ativo 2 Passivo

Controle da Disponibilidade de Recursos
Disponibilidade por Destinacao de Recursos

1.1 Ativo Circulante

1.1.1 Caixa e Equivalentes de Caixa D

4 Variagao Patri ial Aumentativa
4.1 Impostos, Taxas e Contribuicdes de Melhoria
4.1 Impostos  C

3 Variagdo Patrimonial Diminutiva

6 Controles da Execugao do Planejamento e Orgamento
6.2.1 Execucao da Receita

62.1.1 Receita a Realizar D D

6.2.12 Receita Realizada C

& Controles Credores _—?c
8.2.1.1.1 Disponibilidade por Destinagdo de Recurso!

5 Controles da Aprovagao do Planejamento e Orgamento

7 Controles Devedores
7.2.1.1 Controle da Disponibilidade de Recursos D

CONTRATACAO DE OPERACAO DE CREDITO

CONTRATAGAO DE OPERACAO DE CREDITO

1 Ativo 2 Passivo

~

1.1 Ativo Circulante 2.1 Passivo Circulante

1.11Caixa e Equivalentes de Caixa D 2.1.2 Empréstimos e Financiamentos a Curto Prazo C
3 Variacdo Patrimonial Diminutiva 4 Variacdo Patrimonial Aumentativa

6 Controles da Execugdo do Planejamento e Orgamento
6.2.1 Execugao da Receita

6.2.1.1Receita a Realizar D

6.2.1.2 Receita Realizada C

gTontroles Credores —
8.2.1.1.1 Disponibilidade por Destinacao de Recursos C

5 Controles da Aprovacao do Planejamento e
Orgamento

7 Controles Devedores
7.2.1.1 Controle da Disponibilidade de Recursos D

Todos os direitos reservados

D 1.11xxxxxx Caixa e Equivalente de Caixa (F)
C212xxxxxx Empréstimos e Financiamentos a Curto Prazo (P)

Receita a Realizar
Receita Realizada

D 7.211xxxxx Controle da Disponibilidade de Recursos

C 8.21.1.1.000xx

Disponibilidade por Destinagao de Recursos
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CON TAQAO DE SERVICOS — EMPENHO
1 Ativo 2 Passivo

3 Variacao Patrimonial Diminutiva 4 Variacao Patrimonial Aumentativa

5 Controles da Aprovacao do Planejamento e Orcamento 6 Controles da Execucao do Planej, 0 e Orcamento
6.2.2 Execucdo da Despesa
6.2.2.1 Disponibilidade de Crédto
6.2.2.1.1Crédito Disponivel D
6.2.213.01 Crédito Empenhadoa Liquidar  C

7 Controles Devedores 8 Controles Credores

8.2.1 Execucao das Disponibilidades por Destinacao

8.2.1.1.1 Disponibilidade por Destinacao de Recursos D
8.2.1.1.2 DDR Comprometida por Empenho  C ‘_)

CONTRATAQﬁO DE SERVICOS - EMPENHO

D 6.2211.xxxx Crédito Disponivel
€6.2.213.01.xx Crédito Empenhado a Liquidar

D 821.11xxxx Disponibilidade por Destinacao de Recursos
€8.211.2xxxx DDR Comprometida por Empenho

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM

EXECUCAO E LIQUIDACAQ DE.SERMICOE.RREVIAMENTE CONTRATADOS

1 Ativo 2 Passivo
21 Passivo Circulante
2.1.3 Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo C

3 Variagdo Patriffonial Diminutiva
332 Servigos D

4 Variagdo Patrimonial Aumentativa

5 Controles da Aprovagao do Planejamento e Orgamento 6 Controles da Execucao do Planejamento e Orcamento
622 Execucao da Despesa

6.2.2.1 Disponibilidade de Crédito

622.13.01 Crédito Empenhado a Liquidar D - >
62.2.13.03 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar C

8 Controles Credores

8.1.2 Execucao dos Atos Potenciais Passivos
8.1.23XXXXX Execugao de Obrigagoes Contratuais — A executar D 'D
C

7 Controles Devedores

8.1.23XXXXX - Execugdo de Obrigagdes Contratuais - Executadas
821 Execugao das Disponibilidades por Destinagao

82.1.1.2 DDR Comprometida por Empenho D
82.1.13 DDR Comprometida por Liquidagao C

PAGAMENTO POR SERVICOS EXECUTADOS PREVIAMENTE CONTRATADOS

ASSINATURA DE CONTR

1 Ativo 2 Passivo
3 Variagao Patrimonial Diminutiva 4 Variacao Patrimonial Aumentativa

5 Controles da Aprovagao do Planejamento e Orcamento 6 Controles da Execugdo do Planejamento e Orgamento

8 Controles Credores
8.1.2 Execucao dos Atos Potenciais Passi
8.123 Execugao de Obrigagdes Contratuais C

7 Controles Devedores

7.1 Atos Potenciais

7.1.2 Atos Potenciais Passivos
7.1.2.3 ObrigagGes Contratuais D

D7123.xxxxx Obrigacoes Contratuais

C8123xxxxx Execucio de Obrigagdes Contratuais

Todos os direitos reservados

D213xxxxxx Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo (F)
C111xxxxxx Caixa e Equivalentes de Caixa (F)

Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
Crédito Empenhado Liquidado Pago

DDR Comprometida por Liquidagao e Entradas Compensatorias
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PAGAMENTO POR SERVICOS EXECUTADOS PREVIAMENTE CONTRATADOS

1 Ativo 2 Passi
1.1 Ativo Circulante 2.1 Passivo Circulante

1.1.1Caixa e Equivalentes de Caixa C 2.1.3 Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo D

3 Variagdo Patrimonial Diminutiva 4 Variagdo Patrimonial Aumentativa

6 Controles da Execugdo do Planejamento e Orcamento
6.2.2 Execugao da Despesa
6.2.2.1 Disponibilidade de Crédito

6.2.2.13.03 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
6.2.2.13.04 Crédito Empenhado Pago C

5 Controles da Aprovagdo do Planejamento e
Orgamento

8 Controles Credores

8.2.1 Execugdo das Disponibilidades por Destinagao
8.2.1.1.3 DDR Comprometida por Liquidacao D
8.2.1.1.4 DDR Utilizada C

7 Controles Devedores

9. Regra de integridade do PCASP

Qualidade, consisténcia e transparéncia

A fim de garantir a integridade dos procedimentos contabeis, assim como
a qualidade, consisténcia e transparéncia das informagoes geradas, esse
Manual dispoe sobre algumas regras de integridade relativas ao PCASP:

a. Langamentos contabeis.
b. Pagamento recebido.
c. Desenvolvimento de equacoes contabeis.

d. Consisténcia dos registros e saldos de contas.

O registro contabil deve ser feito pelo método das partidas dobradas e os
lancamentos devem debitar e creditar contas que apresentem a mesma
natureza de informacao.

Assim, os lancamentos estarao fechados dentro das classes 1 a 4, das clas-
ses5e 6 ou das classes 7 e 8:

a. Lancamentos de natureza patrimonial: apenas debitam e creditam con-
tas das classes 1, 2, 3 e 4.

Todos os direitos reservados
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b. Lancamentos de natureza or¢amentaria: apenas debitam e creditam
contas das classes 5 e 6.

c. Lancamentos de natureza de controle: apenas debitam e creditam con-
tas das classes 7 e 8.

Mecanismo de débito e crédito das contas do ativo e do passivo

Veja a seguir o mecanismo no caso de aumento e diminuicao:

ivo sao debitadas pelos
seus componentes patri-
tes de incorporacgoes de

tos.

As contas do Ativo sao creditadas pelas
diminuicoes dos seus componentes patri-
moniais, decorrentes de desincorporagoes
de bens e direitos.

Recebimentos/pagamentos

As contas co m o atributo Permanente (P) apenas poderdo ser movimenta-
das em contrapartida a:

- Conta de VPA ou VPD

- Qutra conta com atributo Permanente (P) para reclassificacao do ativo
OU passivo.

- Conta com atributo Financeiro (F) para troca do atributo, exclusivamente
quando houver a respectiva execucao orcamentaria da despesa ou da recei-
ta, ou para o registro dos fatos permutativos (ex. compra de veiculo a vista.

O exemplo abaixo trata-se de uma amortizacao de operacao de crédito:
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No empenho:

D 2 Empréstimos e Financiamentos a Curto Prazo (P)
C 2 Empréstimos e Financiamentos a Curto Prazo (F)

D 6 Crédito Disponivel
C 6 Crédito Empenhado a Liquidar

D 6 Crédito Empenhado a Liquidar
C 6 Crédito Empenhado em Liquidagao

Desenvolvimento de equacdes contdbeis

Saldos das Contas de Passivo

Financeiro e de Execucao

Na liquidagao:

D 6 Crédito Empenhado em Liguidagao
C 6 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar

No pagamento:

D 2 Empréstimos e Financiamentos a Curto Prazo (F)
C1 Caixa e Equivalentes de Caixa em Moeda Nacional

()

D 6 Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
C 6 Crédito Empenhado Liquidado Pago

Saldos das contas de

2 Passivo (F) Natureza Patrimonial

=6 Crédito Empenhado em Liquidacao
(+) 6 Crédito Empenhado Liquidado

(+) 6 Restos a Pagar Nao Proc. em Lig.

(+) 6 Restos a Pagar Nao Proc. Lig. a Pagar
(+) 6 Restos a Pagar Processados a Pagar
(+) 2 Passivo (F) que se refiam a depasitos
de terceiros

Ativo (F)

)2 Passivo (F)

)6 Crédito Empenhado a Liquidar

-) 6 Restos a Pagar Nao Proc. A Liquidar

5 Dotagao Orcamentaria
(+) 5 Movimentacéo de Créditos Recebidos

5
(_
(_
= 6 Disponibilidades de Crédito (

1 Ativo (+) 3VPD
=2 Passivo (+) 4 VPA

(+) 6 Movimentacao de Créditos Concedidos =8 Disponibilidade por Destinacdo de Recursos (DDR)

Consisténcia dos registros e saldos das contas

- Analise de saldos invertidos: contas que tenham saldo apenas devedor ou

credor, que apresentem saldo invertido sugerem uma operacao indevida.

- Saldos em contas contabeis descritas como “Outros (as)”: recomenda-se

que os registros nessas contas sejam limitadas a 10% do total do grupo.

Todos os direitos reservados
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1. Orcamento piiblico

Apresentacdo do Projeto de Lei Orcamentaria - PLOA

O Orcamento é instrumento de planejamento de qualquer entidade, seja
pUblica ou privada, e representa o fluxo previsto dos ingressos e das apli-
cacoes dos recursos em determinado periodo. Na area publica, o Direito
Financeiro tem por objeto a disciplina juridica de toda a atividade financeira
do Estado e abrange receitas, despesas e créditos piblicos, e o Direito Tri-
butario tem por objeto especifico a disciplina juridica de uma das origens da
receita publica: o tributo.

As normas basicas referentes ao Direito Financeiro e ao Tributario encon-
tram-se na CF/1988; na Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964; na Lei n° 5.172,
de 25 de outubro de 1966 — Codigo Tributario Nacional (CTN); na Lei Comple-
mentar n° 101, de 4 de maio de 2000 (LRF); e no Decreto n 93.872, de 24 de
dezembro de 1986.

Todos os direitos reservados
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Os incisos | e Il do art. 24 da CF/1988, a seguir, estabelecem competéncia
concorrente para legislar sobre o assunto:

“Art. 24. Compete a Uniao, aos Estados e ao Distrito Federal legislar concor-
rentemente sobre: | - direito tributario, financeiro, penitenciario, econdomico
e urbanistico; Il - orcamento.”

Fluxograma do planejamento e orcamento publico

No Estado de Sao Paulo, a Secretaria de Planejamento e Gestao (SPG/SP) é
responsavel pela gestao e integracao dos trés instrumentos de planejamen-
to publico do Estado:

PPA - O Plano Plurianual

O PPA é um plano, estabelecido em lei, que define, para um periodo de qua-
tro anos, as diretrizes e 0s objetivos estratégicos de governo e os programas
a serem implantados para persegui-los. Tais programas, alem de terem me-
tas definidas, abrangem todas as areas de atuagao governamental, como as
de educacao, saude, saneamento, habitacao, transporte e energia. Por meio
de seus programas, a lei do PPA vincula as prioridades de governo aos orca-
mentos de cada ano.

LDO - A Lei de Diretrizes Orcamentarias

A Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) compreendera as metas e priori-
dades da administracao publica, incluindo as despesas de capital para o
exercicio financeiro subsequente, orientara a elaboracao da lei orcamentaria
anual, dispora sobre as alteracoes na legislacao tributaria e estabelecera a
politica de aplicacao das agéncias financeiras oficiais de fomento.

LOA - A Lei Orcamentaria Anual

Lei que, a cada ano, estima as receitas e fixa as despesas do governo. As
despesas governamentais sao associadas aos programas definidos no PPA e
a suas respectivas agoes e metas especificadas na LDO daquele ano.
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Fluxograma do planejamento e orcamento publico

Acompanhe a seguir o fluxograma:
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Governo define a
orientacdo estratégica para

a consecucdo das diretrizes ACOES
gue serdo definidos em
programas na vigéncia do Projetos: agdes limitadas
Plano Plurianual, gue & de no tempo (tem comego,
& anos. meio e fim. Ex: construges,
refiormas, etc).
- ou
Dng:mm ; Atividades: agdes continuas,
b permanente, gue mantém o

Estado em funcionamenta,

Ex,: contrato de alimentagdo
hospitalar, servigos de
impeza da escola, salérios
dos funcionarios

o nnﬁas luhvn'
Eaum der dénmandas

especificas da sodedade g

Operagdes especiais:
pagamento de divida

e continuidade do
servigo piblico.

. Que sin
== pstruturados em

Priorimdas
ano aano

A cada ano, governo e :
sociedade definem as :
prioridades pam o ano :
seguinte ja plangjadas
no PPA, através da LDO.

Ex.: PPA prevé a construgdo :
de 20 escolas, priorizou-se ;
gue serdo construidas 5
a cada ano durante a :
vigéncia do PPA. :

Oue objetivam

A

Resultados & Metas !

" atingidos por

Que s3p vy
-

Compras de Bens e

Servicos (via de regra Fn r
processo llcrlatnrm

Cujos valores orgados
estin contidos na

LOA fixad os através de
dotagdes orcamentarias

Observe que o orgamento é apenas
autorizativo, ou seja, nem twdo o que
esta plEﬂEtD na LOA devera ser
realizado, pois dependera da efetiva
realizagdo das receitas previstas,

Principios Orcamentarios

Os principios orcamentarios visam estabelecer regras basicas e conferir racionalidade, eficiéncia e transparéncia aos processos de elaboracao, execucao e
controle do orcamento publico, e sao validos a todos os Poderes e entes federativos - Uniao, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Todos os direitos reservados
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Dessa forma, tem-se:

DECRETO DE PORTARIA DE
Z'(',A‘,';g,?; ----- & PR B »& wo P----- »& a8 P----- > EXECUGRO  §)----- > PROCEDIMENTOS DA
ORGAMENTARIA EXECUGAO ORCAMENTARIA

2. Receita orcamentaria

Conceito

Sao disponibilidades de recursos financeiros, que ingressam durante o exer-
cicio e constituem elemento novo ao patrimonio publico e viabilizam a exe-
cucao das politicas publicas demandadas pela sociedade, estabelecidas na
LOA mediante programas e acoes do governo.

Classificacdo economica das receitas orcamentdrias

Face a necessidade de constante atualizacao e melhor identificagao dos in-
gressos aos cofres publicos, o codigo identificador da natureza da receita é
composto por 8 digitos, conforme abaixo:

Nova codificacao da receita orcamentaria

D

D DD

C 0

Desdobramentos para
identificagao de Tipo
peculiaridades da receita

Categoria

Econdmica Origem Espécie

A implementacao do novo ementario de receita para os estados e
municipios foi escalonada para o ano de 2018, conforme nota técni-

ca N2 17/2017 pela CCONF - Coordenagao Geral de Normas de Conta-
bilidade Aplicadas a Federagao.

Todos os direitos reservados
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Categoria Economica Receita Corrente

Impostos, Taxas e Contribuigdes de

Origem Melharia

Espécie Impostos
Impostos Especificos de Estados/DF
Municipios
Desdobramentos para
identificacdo de
peculiaridades da receita

Impostos sobre o Patrimdnio para
Estados/DF) Municipios

Imposto sobre a Propriedade Predial
e Territoral Urbana

Imposto sobre a Propriedade Predial

Tipo e Territorial Urbana — Principal

Exemplo: Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana, codigo
“11.18.01.1.1".

SAIBA MAIS
Ementario da receita:

Quanto a Categoria Econdomica (19 Digito), as receitas orcamentarias sao
classificadas em:

DIGITO CATEGORIA ECONOMICA

1 — Receitas Correntes: sao arrecadadas dentro do exercicio, aumentam as
disponibilidades financeiras do Estado, em geral com efeito positivo sobre o
Patrimonio Liquido (PL).

2 - Receitas de Capital: aumentam as disponibilidades financeiras do Esta-
do, porém, diverso das receitas correntes, nao provocam efeito sobre o PL
do ente publico.
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Operagoes Intraorcamentarias

7 - Receitas Correntes Intraorcamentarias.

8 — Receitas de Capital Intraorgamentarias.

Operagoes intraorcamentarias sao aquelas realizadas entre 6rgaos e demais
entidades da Administracao Piblica integrantes do Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social do mesmo ente federativo e, portanto, nao representam
novas entradas de recursos aos cofres publicos do ente, mas apenas rema-
nejamento de receitas entre seus 6rgaos. As receitas intraorcamentarias sao
contrapartidas de despesas classificadas na modalidade de aplicacao 91 -
Aplicagao Direta decorrente de operagao entre orgaos, fundos e entidades
integrantes do Orcamento Fiscal e do Orcamento da Seguridade Social, que
devidamente identificadas, evitam a dupla contagem na consolidacao das
contas governamentais.

Origem das contas or¢amentarias

Quanto a Categoria Econdmica (12 Digito), as receitas orcamentarias sao clas-
sificadas em receitas de capital e correntes, conforme abaixo:

RECEITAS CORRENTES

Impostos, Taxas, e contribuicoes de melhoria

Sao decorrentes da arrecadacao dos tributos previstos no art. 145 da Consti-
tuicao Federal.

Contribuicoes

Sao oriundas das contribuicoes sociais, de intervencao no dominio econémico
e de interesse das categorias profissionais ou econémicas, conforme precei-
tua o art. 149 da CF.

Receita Patrimonial

Sao provenientes da fruicao de patrimonio pertencente ao ente publico, tais-
como as decorrentes de aluguéis, dividendos, compensacoes financeiras/ro-
yalties, concessoes, entre outras.

Todos os direitos reservados
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Receita agropecuaria

Receitas de atividades de exploracao, ordenada, dos recursos naturais vege-
tais em ambiente natural e protegido. Compreende as atividades de cultivo
agricola, de cultivo de espécies florestais para producao de madeira, celulose
e para protecao ambiental, de extracao de madeira em florestas nativas, de
coleta de produtos vegetais, além do cultivo de produtos agricolas.

Receita industrial

Sao provenientes de atividades industriais exercidas pelo ente publico, tais
como a extracao e o beneficiamento de matérias-primas, a producao e a
comercializacao de bens relacionados as indistrias mecanica, quimica e de
transformacao em geral.

Receita de servicos

Decorrem da prestacao de servicos por parte do ente publico, tais como co-
meércio, transporte, comunicacao, servicos hospitalares, armazenagem, servi-
cos recreativos, culturais, etc. Tais servicos sao remunerados mediante preco
publico, também chamado de tarifa.

Transferéncia correntes

Sao provenientes do recebimento de recursos financeiros de outras pessoas
de direito publico ou privado destinados a atender despesas de manuten-
cao ou funcionamento que nao impliqguem contraprestacao direta em bens e
servicos a quem efetuou essa transferéncia. Por outro lado, a utilizacao dos
recursos recebidos vincula-se a determinacao constitucional ou legal, ou ao
objeto pactuado. Tais transferéncias ocorrem entre entidades publicas de di-
ferentes esferas ou entre entidades publicas e instituicoes privadas.

Outras receitas correntes

Constituem-se pelas receitas cujas caracteristicas nao permitam o enquadra-
mento nas demais classificacoes da receita corrente, tais como indenizacoes,
restituicoes, ressarcimentos, multas previstas em legislacoes especificas, en-
tre outras.
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Operacoes de crédito

Recursos financeiros oriundos da negociacao de titulos publicos ou da con-
tratacao de empréstimos junto a entidades publicas ou privadas, internas
ou externas.

Alienacao de bens

Ingressos financeiros provenientes da alienacao de bens maoveis, imoveis ou
intangiveis de propriedade do ente publico. O art. 44 da LRF veda a aplicacao
da receita de capital derivada da alienacao de bens e direitos que integram
0 patrimonio publico para o financiamento de despesa corrente, salvo se
destinada por lei aos regimes de previdéncia social, geral e proprio dos ser-
vidores publicos.

Amortizacao de empréstimos

Ingressos financeiros provenientes da amortizacao de financiamentos ou em-
préstimos que o ente publico haja previamente concedido. Embora a amorti-
zacao do empréstimo seja origem da categoria economica Receitas de Capital,
0s juros recebidos associados ao empréstimo sao classificados em Receitas
Correntes / de Servicos / Servicos e Atividades Financeiras / Retorno de Ope-
racoes, Juros e Encargos Financeiros, pois 0S juros representam a remunera-
cao do capital.

Transferéncia de capital

Recursos financeiros, recebidos de outras pessoas de direito publico ou priva-
do, destinados a despesas com investimentos ou inversoes financeiras, inde-
pendentemente da contraprestacao direta a quem efetuou essa transferén-
cia. Por outro lado, a utilizacao dos recursos recebidos vincula-se ao objeto
pactuado. Tais transferéncias ocorrem entre entidades publicas de diferentes
esferas ou entre entidades publicas e instituicoes privadas. O detalhamento
dos demais niveis esta contemplado em normativos publicados pelo Estado,
no Curso de Ensino a Distancia (EAD) de Programacao e Execucao Orcamenta-
ria e Financeira (PROFIN), ministrado pela Escola Fazendaria do Estado de Sao
Paulo (FAZESP).

Todos os direitos reservados
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Outras Receitas de Capital

Sao classificadas nessa origem as receitas de capital que nao atendem as
especificacoes anteriores. Enquadram-se nessa classificacao, a integralizacao
de capital social, a remuneracao das disponibilidades do Tesouro Nacional,
resgate de titulos do Tesouro, entre outras.

O detalhamento dos demais desdobramentos da receita orcamentaria do es-
tado esta contemplado no ementario da receita do estado de SP, gerido pelo
CPAR - Centro de Previsao e Acompanhamento da Receita Orcamentaria do
Estado, disponibilizada e atualizada anualmente no site e também no sistema
SIAFEM, pelos comandos:

>LISRECDESP
>CONRECDESP

58



Etapas ou estagio da receita publica

Os estagios da receita publica demonstram o caminho percorrido pela receita
no seu processo de gestao:

PLANEJAMENTO
Previsao da receita na LOA

As contas que controlam a previsao da receita e sua execucao no SIAFEM/SP

estao alocadas dentro do Plano de Contas, respectivamente nos subgrupos
5.2.1.0.0.0.00.00 (Previsao da Receita) e 6.2.1.0.0.0.00.00 (Exe-
cucao da Receita).

A - Previsao Inicial (Transagao: Nota de Sistema (NS) - Evento:
7\ 10.0.004).

- Previsao Adicional (Transagao: Nota de Lancamento (NL) -
Evento: 10.0.002).

EXECUCAO
Reconhecimento da receita e o seu efetivo recolhimento.
A lei n° 4.320/64 estabelece 3 fases para execucao da receita orcamentaria.

- Langamento: identificacao do devedor, do valor e da ori-
gem do recurso.

A - Arrecadacao: o contribuinte efetua o recolhimento pela
[/ \\ rede bancaria.

- Recolhimento: o agente arrecadador (rede bancaria) re-
passa a Conta Unica do Tesouro.

3. Despesa orcamentaria

Conceito de despesas orcamentarias

Despesas orcamentarias sao dispéndios governamentais devidamente auto-
rizados pelo Poder competente com o objetivo de atender as demandas de

Todos os direitos reservados

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM

interesse da coletividade, fixadas na LOA e, entregues na forma de prestacao
de servicos.

Classificagao economica das despesas orcamentarias

A codificacao da despesa quanto a sua natureza & composta por 8 digitos,
com o seguinte desdobramento:

=2 [ = T2lef=l=z]=[4]

Categoria Grupo de Natureza Modalidade Elemento

Econbémica da Despesa de Aplicacao de Despesa Subelemento

Conceito econdémica

Cliqgue em cada linha para saber como as despesas orcamentarias sao clas-
sificadas quanto a Categoria Economica:

CcODIGO CATEGORIA ECONOMICA

Despesas Correntes '

4 Despesas de Capital

3 — Despesas Correntes: sao despesas necessarias para movimentar a
maquina publica, como o pagamento da folha do funcionalismo publi-
Co, a contratacao de servicos, aquisicao de materiais de consumo, pa-
gamento de juros, entre outras. Em geral, sao despesas que impactam
negativamente o PL, pois sao despesas efetivas, ocasionadas por fatos
geradores modificativos diminutivos.

4 - Despesas de Capital: sao despesas geradas pelo incremento do pa-
trimonio permanente ou pela amortizacao de dividas, motivo pelo qual
normalmente nao impactam negativamente o PL, pois sao ocasionados
por fatos geradores permutativos.
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Natureza de despesa 4 - Investimento: despesas orcamentarias com softwares e com o pla-
nejamento e a execucao de obras, inclusive com a aquisicao de imoveis
A seguir, veja como as despesas orcamentarias sao classificadas no Grupo considerados necessarios a realizacao dessas ultimas, e com a aquisicao
de Natureza de Despesa (GND): de instalacoes, equipamentos e material permanente.
p 5 - Inversoes Financeiras: despesas orcamentarias com a aquisicao de
CODIGO GRUPOS DE NATUREZA DA DESPESA imoveis ou bens de capital ja em utilizagcao; aquisicao de titulos repre-
I 1 S eserll = Ereine G : sentajtivE)s do capital de empr?sas~ou_ entidades de qualquer gspécie, ja
s s N N s constituidas, quando a operacao nao importe aumento do capital; e com
2 Juros e Encargos da Divida a constituicao ou aumento do capital de empresas, além de outras des-
pesas classificaveis nesse grupo.
3 Outras Despesas Correntes
, 6 - Amortizacao da Divida: despesas or¢camentarias com o pagamento e/

Investimentos ou refinanciamento do principal e da atualizacdo monetaria ou cambial

B e da divida publica interna e externa, contratual ou mobiliaria.

A codificacao da receita e despesa orcamentaria pode ser consultada no
sistema SIAFEM/SP, pelos comandos:

- >LISRECDESP

6 Amortizacao da Divida

1 - Pessoal e Encargos Sociais: despesas orcamentarias com o pessoal
ativo, inativo e pensionista, relativas a mandatos eletivos, cargos, fun- - >CONRECDESP
coes, ou empregos, civis, militares e de membros do Poder, com quais-
quer espécies remuneratorias, tais como vencimentos e vantagens, fixas
e variaveis, subsidios, proventos da aposentadoria, reformas e pensoes,
inclusive adicionais, gratificacoes, horas extras e vantagens pessoais de
qualquer natureza, bem como encargos sociais e contribuigdes recolhi-
das pelo ente as entidades de previdéncia, conforme estabelece o caput
do art. 18 da Lei Complementar n® 101, de 2000.

SAIBA MAIS

O detalhamento dos demais desdobramentos da despesa
orcamentaria do Estado esta contemplado na Portaria CO n2
2, de 5 de fevereiro de 2016, editada pela SPG, que consolida

a classificacao da despesa orcamentaria por natureza e pode
ser consultado no link: http://info.fazenda.sp.gov.br/NXT

2 - Juros e Encargos da Divida: despesas orcamentarias com o paga- ateway.dll?f=templates&fn=default.htm &vid=sefaz_financei-
mento de juros, comissoes e outros encargos de operacoes de crédito ra:vfinanc

internas e externas contratadas, bem como da divida publica mobiliaria.

3 - Outras Despesas Correntes: despesas or¢camentarias com aquisicao

de material de consumo, pagamento de diarias, contribuicoes, subven- Etapas ou estagio da despesa publica
coes, auxilio-alimentacao, auxilio-transporte, além de outras despesas o o . .
da categoria econdmica “Despesas Correntes” nao classificaveis nos de- Os estagios da despesa publica demonstram o caminho percorrido pela

mais grupos de natureza de despesa. receita no seu processo de gestao:
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PLANEJAMENTO

Fixacao da Despesa: as contas que controlam a fixacao da despesa foram
alocadas nos subgrupos 5.2.2.0.0.00.00 (Fixacao da Despesa) e 6.2.2.0.0.00.00
(Execucao da Despesa). No subgrupo 5.2.2, os saldos dos créditos orcamen-
tarios estao detalhados de acordo com a sua origem: crédito inicial, ante-
cipacao de crédito, créditos especiais, extraordinarios. No subgrupo 6.2.2,
é demonstrada a execucao do orcamento (crédito disponivel, empenhado,
liquidado e pago).

CREDITO INICIAL
Transacao: ND (Nota de Dotacao)
Evento — 200031

Planejamento = fixagao da despesa + descentralizagao de créditos
orcamentarios + programag¢ao or¢camentaria e financeira.

Descentralizagdo de Créditos Orcamentarios: dotacao orcamentaria.

- Programacao Orgamentaria e Financeira: cota orgamentaria.

EXECUCAO

A lei n2 4.320/64 estabelece 3 fases para execucao da despesa or¢amentaria:

1. Empenho: ato emanado de autoridade competente, que cria ao Estado
a obrigacao de pagamento, pendente ou nao de implemento de condicao.

2. Liquidagao: consiste na verificagao do direito adquirido pelo credor ten-
do como base titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito.

3. Pagamento: despacho exarado por autoridade competente determi-
nando que a despesa seja paga.

Execucao = empenho + liquidacao + pagamento

Todos os direitos reservados
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SAIBA MAIS
Etapas/estagios da despesa publica é diferente de fases da

execucao da despesa orgamentaria, pois a primeira tem um
sentido mais amplo, enquanto que a segunda se restringe
apenas a execucao, estabelecida conforme a lei 4.320/1964.

4. Execucao orcamentaria

Conceito orcamentarios basicos

A compreensao do processo de execugao orgamentaria requer a prévia assi-
milagao de alguns conceitos basicos orcamentarios, como principios orca-
mentarios e classificacao das receitas e das despesas, sendo a primeira de
acordo com a sua natureza, cujo objetivo é identificar a origem do recurso, e
a segunda com a finalidade de evidenciar como os gastos foram realizados.
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Acompanhe a seguir:
Unidade ou Totalidade

De acordo com esse principio, 0 orcamento deve ser uno, ou seja, cada ente
governamental deve elaborar um Unico orcamento. Esse principio € mencio-
nado no caput do art. 22 da Lei n2 4.320, de 1964, e visa evitar multiplos or-
camentos dentro da mesma pessoa politica. Dessa forma, todas as receitas
previstas e despesas fixadas, em cada exercicio financeiro, devem integrar
um Unico documento legal dentro de cada nivel federativo: LOA.

Universalidade

Segundo esse principio, a LOA de cada ente federado devera conter todas
as receitas e as despesas de todos os Poderes, orgaos, entidades, fundos e
fundacoes instituidas e mantidas pelo poder publico. Esse principio € men-
cionado no caput do art. 2° da Lei n2 4.320, de 1964, recepcionado e norma-
tizado pelo § 5° do art. 165 da CF.

Anualidade ou Periodicidade

Conforme esse principio, o exercicio financeiro é o periodo de tempo ao qual
se referem a previsao das receitas e a fixacao das despesas registradas na
LOA. Esse principio € mencionado no caput do art. 22 da Lei n° 4.320, de 1964.
Segundo o art. 34 dessa lei, 0 exercicio financeiro coincidira com o ano civil
(12 de janeiro a 31 de dezembro).

Estabelecido pelo inciso IV do art. 167 da CF, este principio veda a vinculacao
da receita de impostos a orgao, fundo ou despesa, salvo excecoes estabele-
cidas pela propria CF:

“Art. 167. Sao vedados:

[..] IV - a vinculacao de receita de impostos a 6rgao, fundo ou despesa,
ressalvadas a reparticao do produto da arrecadacao dos impostos a que
se referem os arts. 158 e 159, a destinagao de recursos para as agoes e ser-
vicos publicos de salde, para manutencao e desenvolvimento do ensino e
para realizacao de atividades da administracao tributaria, como determi-
nado, respectivamente, pelos arts. 198, §2° , 212 e 37, XXII, e a prestacao de
garantias as operacoes de crédito por antecipacao de receita, previstas no
art. 165, §82 , bem como o disposto no §42 desse artigo; (Redacdo dada pela
Emenda Constitucional no 42, de 19.12.2003); [...] §42 E permitida a vinculacao
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de receitas proprias geradas pelos impostos a que se referem os arts. 155
e 156, e dos recursos de que tratam os arts. 157, 158 e 159, I, a e b, e Il, para
a prestacao de garantia ou contra garantia a Uniao e para pagamento de
débitos para com essa. (Incluido pela Emenda Constitucional no 3, de 1993)".

Exclusividade

O principio da exclusividade, previsto no § 82 do art. 165 da CF, estabelece
que a LOA nao contera dispositivo estranho a previsao da receita e a fixacao
da despesa. Ressalvam-se dessa proibicao, a autorizacao para abertura de
créditos suplementares e a contratacao de operacoes de crédito, ainda que
por Antecipacao de Receitas Orcamentarias (ARO), nos termos da lei.

Orcamento Bruto

O principio do orcamento bruto, previsto no art. 6° da Lei n° 4.320, de 1964,
preconiza o registro das receitas e despesas na LOA pelo valor total e bruto,
vedadas quaisquer deducoes.

Nao Vinculagao da Receita de Impostos

Estabelecido pelo inciso IV do art. 167 da CF, este principio veda a vinculagao
da receita de impostos a orgao, fundo ou despesa, salvo excecoes estabele-
cidas pela propria CF:

“Art. 167. Sao vedados:

[.] IV - a vinculacao de receita de impostos a 6rgao, fundo ou despesa,
ressalvadas a reparticao do produto da arrecadacao dos impostos a que
se referem os arts. 158 e 159, a destinacao de recursos para as acoes e ser-
vicos publicos de saude, para manutencao e desenvolvimento do ensino e
para realizacao de atividades da administracao tributaria, como determi-
nado, respectivamente, pelos arts. 198, §29, 212 e 37, XXII, e a prestacao de
garantias as operacoes de crédito por antecipacao de receita, previstas no
art. 165, §82 , bem como o disposto no §4° deste artigo; (Redacdo dada pela
Emenda Constitucional no 42, de 19.12.2003);

[...] §42 E permitida a vinculacao de receitas proprias geradas pelos impostos
a que se referem os arts. 155 e 156, e dos recursos de que tratam os arts.
157,158 e 159, I, a e b, e II, para a prestacao de garantia ou contra garantia a
Unido e para pagamento de débitos para com esta. (Incluido pela Emenda
Constitucional no 3, de 1993).”
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- Os eventos 10.X.XXX sao preenchidos de forma individual por meio de Nota

1. Tabela eventos Classes dos eventos
Veja a seguir as classes dos eventos e o fundamento logico para cada um:
Objetivo
A Tabela de Eventos é o instrumento utilizado pelas unidades gestoras no 10.0.000 EVENTOS DE PREVISAO DE RECEITA
preenchimento das telas e/ou documentos de entrada no SIAFEM/SP, a fim de 20.0.000 EVENTOS DE DOTACAO
converter os atos e fatos administrativos rotineiros da Administracao Publica 5 5
em registros contabeis. 30.0.000 EVENTOS DE MOVIMENTACAO DE CREDITO
40.0.000 EVENTOS DE EMPENHO
41.0.000 EVENTOS DE NL EM LIQUIDAGAO (NLEMLIQ)
51.0.000 EVENTOS DE APROPRIAQOES DE DESPESAS
52.0.000 EVENTOS DE RETENQ@ES E OBRIGAQOES
53.0.000 EVENTOS DE LIQUIDAQ@ES E OBRIGAQ@ES
54.0.000 EVENTOS DIVERSOS
55.0.000 EVENTOS DE APROPRIAQOES DE DIREITO
Estrutura do codigo do evento 56.0.000 EVENTOS DE LIQUIDAQAO DE DIREITOS
O Codigo do Evento & composto de 6 (seis) algarismos dispostos da seguin- 59.0.000 EVENTOS DE DESPESA EM REGIME DE EXECUGAO ESPECIAL
te forma: -
60.0.000 EVENTOS DE INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR
- 61.0.000 EVENTOS DE LIQUIDACAO DE RESTOS A PAGAR
IDENTIFICA O CONJUNTO DE EVENTOS DE UMA MESMA ! ! 64.0.000 EVENTOS DE RECEITA POR COMPETENCIA
NATUREZA DE REGISTRO. ! !
1 1
= TIPO DE UTILIZACAO. ... cveessnosasccnasnsnnnansl ! 70.0.000 EVENTOS DE DESEMBOLSOS
(0) EVENTO UTILIZADO DIRETAMENTE PELO GESTOR ! ~
(1) EVENTO UTILIZADO DIRETAMENTE PELO SISTEMA ! 80.0.000 EVENTOS DE APROPRIACAO DE RECEITAS
:

- CODIGO SEQUENCIAL......cco0s0sese

Todos 0s direitos reservados

de Langcamento (NL) pelo gestor da Secretaria de Planejamento e Gestdo ou
Nota de Sistema (NS), as quais se destinam a registrar o Projeto da Lei Orca-
mentaria Anual (PLOA) e a Previsao da Receita.
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- Os eventos 20.X.XXX em geral sao indicados no documento Nota de Dota-
cao (ND) e objetivam registrar a Dotagao da Despesa, Bloqueio de Crédito
para remanejamento. Esses eventos sao preenchidos de forma individua-
lizada, com algumas excegoes, em que sao utilizados de forma conjugada,
porém com eventos de mesma classe.

- Os eventos 30.X.XXX sao indicados de forma individual na nota de movi-
mentacao de crédito (NC) e se destinam a registrar a movimentacao interna
e externa de créditos orcamentarios.

- Os eventos 40.X.XXX sdo indicados nos documentos Nota de Empenho (NE).

- Os eventos 41.X.XXX sao indicados nos documentos NL em Liquidacao
(NLEMLIQ).

- Os eventos 51.X.XXX sao utilizados para apropriar a Variagao Patrimonial
Diminutiva (VPD), no momento da ocorréncia do Fato Gerador (FG), e indepen-
dentemente do seu pagamento.

- Os eventos 52.X.XXX sao utilizados em geral conjugado com outro evento,
para reconhecimento de retencoes e obrigacoes.

- Os eventos 53.X.XXX sao utilizados para baixas, liquidacoes e reclassificacao
de valores de obrigagoes.

- Os eventos 54.X.XXX sao utilizados para finalidades diversas: incorporacao,
desincorporacao de ativos e passivos, rolagem de cota financeira.

- Os eventos 55.X.XXX sao utilizados para apropriacao de direitos, transferén-
cias de valores.

- Os eventos 56.X.XXX sao utilizados para baixa de direitos.

- Os eventos 59.X.XXX sao utilizados para ajustes de processamento de des-
pesa em regime especial, vinculados a Inscricao 38 — Centro de Custo.

- Os eventos 60.X.XXX sao utilizados para o processamento do Restos a
Pagar (RP).

- Os eventos 61.X.XXX sao utilizados para liquidacao de Restos a Pagar Pro-
cessados (RPP).

Todos os direitos reservados

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM

- Os eventos 64.X.XXX sao utilizados para contabilizacao e processamento
da receita pelo regime de competéncia.

- Os eventos 70.X.XXX sao utilizados para efetuar pagamentos por meio da
Conta Unica.

- Os eventos 80.X.XXX sao utilizados principalmente para apropriacao
de receitas.

Regras basicas

- As Unidades Gestoras (UGs) deverao utilizar, para registro de suas transa-
coes diarias, os codigos da Tabela de Eventos.

- ATabela de Eventos (TE) & parte integrante do SIAFEM/SP e, para tanto, essa
podera ser acessada pelo site Contabiliza SP.

- Logando diretamente com a sua senha o sistema SIAFEM e acessando o
icone downloads, em tabela de eventos.

- O SIAFEM/SP validara os registros contabeis processados por meio dos
eventos, desde que em cada langamento, o valor total lancado nas contas a
débito seja sempre igual ao total do valor lancado nas contas a crédito.

ORTANTE

o tenha dificuldades para encontrar um evento na TE que

resse com clareza e objetividade a transagao a ser pro-
sada, entre em contato com a Contadoria Geral do Estado
E) para orientagdes e esclarecimentos.
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2. Documentos do SIAFEM

Objetivo

Os principais documentos eletronicos processados e emitidos pelas UGs da
Administracao Direta e Indireta no SIAFEM/SP sao:

Nota de
dotacao
(ND)

Nota de
crédito
(NC)

Guia de Recebimento
para Depositos na
Conta “C" (GRDEPC)

Ordem
Bancaria
(OB)

Nota de
Reserva
(NR)

t Documentos
eletrénicos

Programacao
De Desembolso
(PD)

Nota de
Empenho
(NE)

Nota de
Langamento
(NL)

NL em
Liquidagao
(NLEMLIQ)

Nota de dotacdo

Documento emitido pelo gestor da Secretaria de Planejamento e Gestao do
Estado de Sao Paulo, que controla o registro da Dotacao Orcamentaria, em
decorréncia de crédito adicional, antecipacao de quota, liberacao de quota de
regularizacao e suplementacao as Unidades Gestoras Orcamentarias (UGO).
Utilize o comando: >ND e dé enter. O sistema abrira a seguinte tela:

Todos os direitos reservados

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM

3. Nota de dotacdo (ND)

STAFEMXX - EXEORC, UG, ND (NOTA DE DOTAGEO)
USUARIO: {1}

DATA EMISSAO : DDMMMARAR (2) NUMERO: AAAAND (3)
UNIDADE GESTORA : COD.UG (4)
CESTED . . 15)
TIPO RPEFERENCIA : _ 3 DOC.REF. : {7) DATA REF.: i2)
EVENTO T (9)

PROGRAMA FONTE NATUREZA PLANO
uo TRAEBALHO RECURSO DESPESA UGR INTERNO VALOR
(10} (11) 11z) 113) (14) {15} i16)

OBSERVAGAD: (17)

Instrucdes para preenchimento

1. USUARIO = nome do usuario cadastrado no sistema NAVEGA, campo
preenchido pelo sistema SIAFEM/SP com base na senha informada.

2. DATA EMISSAO = informada pelo sistema.
3. NUMERO = nimero da ND, informado e controlado pelo sistema.

4. UNIDADE GESTORA = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define a
Unidade da Administracao responsavel pela realizagao da parcela do Pro-
grama de Trabalho contemplada em determinado crédito orcamentario.
Para consultar Unidades Gestoras, utilize um dos comandos:

>LISUG ou;
>CONUG

5. GESTAO = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define a Administracao
(Direta ou cada membro da Indireta) responsavel pela Unidade Gestora.
Para consultar Gestao, utilize um dos comandos:
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>LISGESTAO ou;
>CONGESTAO

6. TIPO REFERENCIA = c6digo de instrumento legal, que autoriza a emissdo
do documento:

01 - Lei;

02 - Medida Provisoria;

03 - Decreto;

04 - Portaria;

05 - Transferéncia Constitucional;

09 - Outros.

7. DOC. REF. = ¢ a indicacao numeérica do instrumento legal.
8. DATA REF. = é a data de publicacao do instrumento legal.

9. EVENTO = codigo numerico de 6 digitos, que define a classificacao
contabil do ato ou fato administrativo. Para a ND devem ser usados
os eventos da classe 20.X.XXX. O evento mais utilizado & o 20.0.031.
- para consultar outros eventos vinculados a Dotacao, utilize no SIAFEM os
comandos:

>LISEVENTO
>CONND
>LISND

Eventos de dotacao orcamentaria

Ao utilizar a transacao (comando): >LISEVENTO e digi-
tar 20.0.000, serao listados todos os eventos a partir de
20.0.00, cuja lista se encerrara em 20.6.999, ou seja, existem

. varios eventos que processam dotacao orcamentaria, mas
o mais utilizado é 0 20.0.031

Todos os direitos reservados
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__ SIAFEM2017-TABELAS,EVENTOS,LISEVENTO (LISTA EVENTOS)
CONSULTA EM 09/02/2017 AS 14:29

EVENTO MNEMONICO

200029 FIXACAO DE DOTACAO - DUODECIMOS-LDO
200031 FIXACAO INICIAL DA DESPESA
200032 SUPL. DOT. P/EXCESSO ARREC.
200033 SUPL. DOT. P/SUPERAVIT

200034 SUPL. AUTOM. DOT.-FONTE N.TES.
200035 DOT. SUPL.POR ANULACAO

200036 DOT SUP FT OPERACAQO DE CREDITO
200038 DOT ESP. FONTE ANULACAO DE DOT
200040 DOT ESP FT EXC DE ARREC TES.
200042 . BLOQUEIO DE DOTACAO ORCAMENT.
200062 REDUCAO ORCAMENTARIA-DOTACAQO
200070 CONTIGENCMTO. CRED. INIC./SUPL.
200071 LIB. CONTIGEN. CRED, INIC./SUPL
200072 CRED. DISPONIVEL ATE 02/12/2016
200073 DOTACAO ORCAM. RESERV. ATE 13/11
200074 RESERVA DE REDUCAO ORCAMENTARI
200075 CANCMTO. DOT. INICIAL/SUPL.DISP.

200076.. ... ACERTQO DE REDUCAO ORCAMENTARIA

10. UNIDADE ORQAMENTIf\RlA = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que de-
fine a Unidade Orcamentaria a qual a Unidade Gestora esta subordinada.

Para consultar as Unidades Orcamentarias, utilize o0 comando: >LISUO

11. PROGRAMA TRABALHO = codigo numérico de 17 digitos, que define o
Programa de Trabalho (acdo de governo) que esta sendo contemplado ou
alterado pela ND. Esse codigo consta na Lei do Orcamento (LOA) ou para
consultar os Programas de Trabalho diretamente no SIAFEM/SP, utilize
um dos comandos:

- >LISPTRESUG - lista os programas de trabalho resumido por Unid. Gest.
- >LISPT - lista os programas de trabalho.

- >LISPTRES - lista 0os programas de trabalho resumido.

- >CONOPT - consulta PTRES por Unidade Orcamentaria (UO)

- >CONPTRES - consulta PTRES

Sua codificacao corresponde a:

- Informar o codigo da funcao de governo, de acordo com a funcional
programatica.
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- Informar o codigo da subfuncao de governo.
- Informar o codigo do programa de trabalho.
- Informar o codigo do projeto.

- Preencher com zeros o codigo da atividade.

- Informar o nome do programa de trabalho, de acordo com a combina-
cao de codigos informada.

Veja a consulta exemplificativa a seguir:

01.031.0150.1215.0000 FKPANSAO E ADEQUACAOQO INSTALACOES PAL. 9 JULHO

Os digitos:
-+ 01 - Fungao
- 031 - Subfuncao

Sado estabelecidos pela Portaria do Ministério Orcamento e Gestdo (MOG) de
no 42, de 14 de abril de 1999, publicada no DOU de 15/04/1999.

- 0150 - Programa de Trabalho e,

- 1215 - Codigo do Projeto
Estao disponibilizados na Lei Orcamentaria Anual (LOA):
XXXX — Codigo da Atividade: deve ser preenchido com zeros.

Cligue aqui para acesso a portaria MOG N° 42/199, que padroniza para toda
federacao (Unido, Estado, DF e Municipios) o codigo da funcao e subfuncao
de governo.

Todos os direitos reservados

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM

12. FONTE RECURSO = codigo numérico de 9 digitos, que define de qual
fonte saira o recurso para atender o programa de trabalho. Sao elas:

+ 00TIXXXXXX - Tesouro;

+ 002XXXXXX - Recursos Vinculados Estaduais;

- 003XXXXXX - Fundo Especial de Despesa;

- 004XXXXXX - Recursos Proprios da Administracao Indireta;
- 005XXXXXX - Recursos Vinculados Federais;

- 006XXXXXX - Outras Fontes de Recursos;

- 007XXXXXX - Recursos de Operacoes de Credito.

Para consultar as Fontes de Recursos cadastradas no SIAFEM/SP, utilize um
dos comandos:

>LISFONTE
>CONFONTE

13. NATUREZA DESPESA = codigo numeérico de 8 digitos, cujo detalhamen-
to esta contemplado na Portaria Estadual da Coordenadoria de Orca-
mento CO n2 2, de 31 de janeiro de 2017, editada pela SPG, que consolida
a classificacao da despesa orcamentaria por natureza.

O detalhamento da classificacao da despesa orcamentaria por natureza
pode ser consultado aqui.

A Portaria CO é publicada todos os anos, geralmente no més de janeiro e, ao
longo do exercicio ela pode ser republicada em decorréncia de alteracoes.

A codificacao da receita e despesa orcamentaria pode ser consultada tam-
bém no sistema SIAFEM/SP, pelos comandos:

- >LISRECDESP
- >CONRECDESP

14. UGR = Unidade Gestora Responsavel, repita o codigo informado no
item 4 - Unidade Gestora.

15. PLANO INTERNO = deixe em branco.
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16. VALOR = informe o valor da dotagao, preenchendo o campo da es-

querda para a direita, sem pontos e sem a virgula.

17. OBSERVACAO = campo destinado ao historico do lancamento efetuado.

Modelo exemplificativo de ND:

__ SIAFEM2017-EXEQRC,CONSULTAS,LISND ( LISTA NOTA DE DOTACAQ }

CONSULTA EM 09/02/2017 AS 19:45 USUARIO: XXXXXXX

DATA EMISSAO__: 01JANZ2017 NUMERO : 2017ND00O00OL

UNIDADE GESTORA: 200010 - ADM.SUPERIOR DA SECRET. E DA SEDE

GESTAO: 00001 - ADMINIST. DIRETA

TIPO REF.: 01_DOC.REF.: 62413 DATA REF.: 07JAN2017 DATA LANC.: 01JAN2017
PROGRAMA DE FONTE NATUREZA PLANO

EVENTO_UO TRABALHO RECURSO DESPESA UGR INTERNO VALOR

200031 20001 04122200050230000 001000000 312007 200010 278.740,00

200031 20001 04122200050230000 001000000 319011 200010 29.269.376,00

200031 20001 04122200050230000 001000000 319013 200010 12.403.609,00

200031 20001 04122200050230000 001000000 319049 200010 74.952,00

OBSERVACAO:

Operagao conhecida como Destaque Concedido, cujo documento é emitido
pela UGO, com finalidade de registrar a movimentacao, da dotacao orcamen-
taria e suas alteracoes as Unidades Gestoras Executora (UGE). Para tanto, uti-

lize 0 comando: >NC e enter. O sistema abrira a seguinte tela:

STAFEMXX - EXEORC, UG, NC (NOTA DE CREDITO)
USUARIO: (1)

DATA ENISSAD : DDMMMAARA (2) NUMERD: AAAANC _ (3)
UG EMITENTE : COD.UG EMITENTE (4)
GESTAD z (5)
UG FAVORECIDA (6)
GESTAO FAVORECIDA : —(7)
EVENTO (8)
PROGRAMA  FONTE NATUREZA PLANOD
uo TRABALHO  RECURSO DESPESA UGR INTERNO VALOR
(9) (10) {11) (12} 113) (14) {15)

OBSERVAGAD: (16)

Todos os direitos reservados
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Instrucdes para preenchimento

1. USUARIO = nome do usuario cadastrado no sistema NAVEGA, campo
preenchido pelo sistema SIAFEM/SP com base na senha informada.

2. DATA EMISSAO = informada pelo sistema.
3. NUMERO = nimero da NC informado e controlado pelo sistema.

4. UG EMITENTE = Unidade Gestora responsavel pela realizacao da parcela
do Programa de Trabalho contemplada em determinado crédito orcamen-
tario.

5. GESTAO = codigo cadastrado no SIAFEM/SP que define a Administracao
(Direta ou cada membro da Indireta) responsavel pela Unidade Gestora.
Para consultar Gestao, utilize um dos comandos:

>LISGESTAQ ou;
>CONGESTAO

6. UG FAVORECIDA = Unidade Gestora que recebe por transferéncia da UG
Emitente a responsabilidade pela realizacao de parte de uma parcela do
Programa de Trabalho.

7. GESTAO FAVORECIDA = informe a Administracao (Direta ou cada membro
da Indireta) responsavel pela Unidade Gestora favorecida.

8. EVENTO = codigo numerico de 6 digitos, que define a classificacao con-
tabil do ato ou fato administrativo. Para a NC devem ser usados os even-
tos da classe 30.X.XXX. O evento mais utilizado é o evento 30.0.061. Para
consultar outros eventos vinculados a Nota de Crédito, utilize no SIAFEM
0s comandos:

>SLISEVENTO
>CONNC
>LISNC
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Ao utilizar a transacao (comando): >LISEVENTO e digi-
tar 30.0.000, todos os eventos serao listados a partir de
30.0.00 e a lista se encerrara em 30.6.962, ou seja, existem
varios eventos que processam NC (Destaque Concedido),
mas o mais utilizado é 0 30.0.061.

SIAFEM2017-TABELAS,EVENTOS,LISEVENTO (LISTA EVENTOS)
CONSULTA EM 09/02/2017 AS 14:43
EVENTO MNEMONICO
300061 DESTAQUE CONCEDIDO
300063 PROVISAO CONCEDIDA
300065 . DESTAQUE CONCEDIDO - CRED.CONTIN
300068 TRANSF. DOT. CONTING. P/OUTRA UG
300075 TRANF. POR REMANE]INT.UD/UGO
300076 TRANF. POR REMANE]. INT.UO/UGO
300077 TRANSF DOT DISP P/ DOT CONTIG
300081 DISTR.DOT C/COTA FIN. LIBERADA
300085 TRANSF DOT DISP P/ DOT CONTIG
300086 TRANSF DOT DISP P/ DOT CONTIG
300961 APROPR. COTA EIN.P/DEST./PROV.
300962 APROPR,.COTA FIN.P/DEST./PROV.

( ) PARA DETALHAR INFORME EVENTO
9. UNIDADE OR(;AMENTI:\RIA = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define
a Unidade Orcamentaria a qual a Unidade Gestora esta subordinada.

10. PROGRAMA TRABALHO = codigo numeérico de 17 digitos, que define o
Programa de Trabalho (acdo de governo) cuja parcela esta sendo transfe-
rida da UG Emitente para a UG Favorecida.

Sua codificacdo pode ser consultada na Lei Orcamentaria Anual (LOA) ou
diretamente no SIAFEM/SP, pelos comandos:

- >LISPTRESUG
- >LISPT

- >LISPTRES
- >CONOPT
- >CONPTRES

Todos os direitos reservados
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Sua codificacao corresponde a:

- Informar o codigo da funcao de governo, de acordo com a funcional pro-
gramatica.

- Informar o codigo da subfuncao de governo.
- Informar o codigo do programa de trabalho.
- Informar o codigo do projeto.

- Preencher com zeros o codigo da atividade.

- Informar o nome do programa de trabalho, de acordo com a combinacao
de codigos informada.

11. NATUREZA DE DESPESA = codigo numeérico de 8 digitos, cujo detalha-
mento esta contemplado na Portaria Estadual da Coordenadoria de Orca-
mento CO N2 2, de 31 de janeiro de 2017, editada pela SPG.

O detalhamento da classificacao da despesa orcamentaria por natureza
pode ser consultado aqui.

A codificacao da receita e despesa orcamentaria pode ser consultada tam-
bém no sistema SIAFEM/SP pelos comandos:

* >LISRECDESP
* >CONRECDESP

Veja consulta exemplificativa a seguir:

___ SIAFEM2017-TABELAS,PT,LISPT ( LISTA DE PROGRAMA DE TRABALHO )

CONSULTA EM 08/02/2017 AS 19:06

PROGRAMA TRABALHO NOME

01.031.0150.1215.0000 kXPANSAO E ADEQUACAO INSTALACOES PAL. 9 JULH
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Os digitos:
- 01 - Funcao e,
- 031 - Subfuncao

Sao estabelecidos pela Portaria do Ministério Orcamento e Gestao (MOG)
de n® 42, de 14 de abril de 1999, publicada no DOU de 15/04/1999.

Clique aqui para acessar a Portaria.

- 0150 — Programa de Trabalho

- 1215 - Codigo do Projeto

Estdo disponibilizados na Lei Orcamentaria Anual (LOA).
XXXX - Codigo da Atividade. Deve ser preenchido com zeros.

12. FONTE RECURSO = codigo numérico de 9 digitos que define de qual fon-
te saira o recurso para atender o Programa de Trabalho. Sao elas:

00TXXXXXX - Tesouro;

002XXXXXX - Recursos Vinculados Estaduais;

003XXXXXX - Fundo Especial de Despesa;

004XXXXXX - Recursos Proprios da Administracao Indireta;
005XXXXXX - Recursos Vinculados Federais;

00B6XXXXXX - Outras Fontes de Recursos;

007XXXXXX - Recursos de Operacoes de Crédito.

Para consultar as fontes de recursos cadastradas no sistema SIAFEM/SP,
utilize a transacao >LISFONTE.

13. UGR = Unidade Gestora Responsavel, repita o codigo informado no item
4 Unidade Gestora.

Todos os direitos reservados
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14. PLANO INTERNO = deixe em branco.

15. VALOR = informe o valor da dotacao relativa a parte da UG Favore-
cida, preenchendo o campo da esquerda para a direita, sem pontos e
sem virgula.

16. OBSERVACAO = campo destinado ao historico do lancamento efetuado.
Modelo Exemplificativo de NC:

__ SIAFEM2017-EXEQRC,CONSULTAS,LISNC ( LISTA NOTAS DE CREDITO )
CONSULTA EM 09/02/2017 AS 19:57 USUARIO : XXXXX
DATA EMISSAO: 02FEV2017 NUMERO: 2017NC00021
UG EMITENTE: 200010 - ADM.SUPERIOR DA SECRET. E DA SEDE
GESTAO: 00001_- ADMINIST. DIRFTA

UG FAVORECIDA : 200101 - GABINETE DO SECRETARIO

GESTAO FAVORECIDA: 00001 - ADMINIST. DIRETA

EVENTO: 300061 - DESTAQUE CONCEDIDO DATA LANCAMENTO: 03FEV2017
PROGRAMA FONTE NATUREZA PLANO

UDO  TRABALHO RECURSO DESPESA_UGR INTERNO VALOR

20001 04122200050230000 001001001 319013 200010 494.011,70

OBSERVACAO:_I_REMANF_IAMENTO PARA ATENDER PARCELAMENTO DO REFIS.

5. Nota de Reserva (NR)

Documento destinado ao registro da reserva de dotacao orcamentaria e da
cota financeira compromissada para futuro empenhamento.

A emissao da NR podera ocorrer durante a abertura do processo de compras,
obras e servicos em geral, de acordo com o Decreto de Execucao Orcamenta-
ria do Exercicio.

As cotas financeiras reservadas dos meses anteriores deverao ser roladas
para 0 més corrente de contabilizagao por meio da transacao >ROLCOTRES;
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Quando as NRs forem canceladas, as cotas financeiras reservadas retornarao
a conta Cotas Disponiveis a Empenhar.

Para processar a emissao de uma Nota de Reserva (NR), digite na linha de
comando do SIAFEM/SP a transacao: >NR, que o sistema abrira a seguinte tela:

SIAFEMXX - EXEORC, UG, HR ( HOTA DE RESERVA )

TSTARIO: (1)
DATA EMISSAD : DDMMMAALL (2) NUMERO : AAAANR _ (3]
UNIDADE GESTORA : COD.UG (4)
GESTAD i 15
EVENTO : (8]
PTRES (7 PROCESS0D: (8)
PROGRAMA FONTE NATUREZA FLANO
oo TERABALHO RECURSO DESPESA G0 INTERNO YV AL OR
L o o )25
(9] {10} (11} (12) [13) (14) (15)
CRONOGRAMA DA COTA
MES VALOR MES VALOR
(16 (17}
UBSERVRI;iU: [(13)

Instrucoes para preenchimento

1. USUARIO = nome do usuario cadastrado no sistema NAVEGA; campo
preenchido pelo SIAFEM/SP com base na senha informada.

2. DATA EMISSAO = informada pelo sistema.
3. NOMERO = Nimero da NR é controlado pelo sistema.

4. UNIDADE GESTORA = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define a
Unidade Gestora da Administracao responsavel pela realizacao da par-
cela do Programa de Trabalho contemplado em determinado crédito
orcamentario.

5. GESTAO = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define a Administracao
(Direta ou cada membro da Indireta) responsavel pela Unidade Gestora.

Todos os direitos reservados

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM

Para consultar Gestao, utilize um dos comandos:

- >LISGESTAO ou;

- >CONGESTAO

6. EVENTO = preenchido pelo sistema.

7. PTRES = codigo numeérico de

XX XX

XX - Orgao
XX - U.0.

XX - PT.

6 digitos com a seguinte composicao:

05 DOIS PRIMEIRQS DIGITOS DO ORGAD

05 DOIS ULTIVOS DIGITOS DA UNDADE
ORGAMENTARLA - U0

0 NUMERQ SEQUENCIAL DO PROGRAMA
DE TRABALHO PARA &

UNIDADE ORCAMENTARIA - U0

Para consultar os Programas de Trabalho Resumido diretamente no SIAFEM/

SP, utilize um dos comandos:

- >LISPTRESUG - lista os programas de trabalho resumido por Unid. Gest.

- >LISPTRES - lista os programas de trabalho resumido.

- >CONPTRES - consulta PTRES.

12



8. PROCESSO = informe o codigo cadastrado no SIAFEM/SP.

Para consultar os processos cadastrados no sistema SIAFEM/SP, utilize

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM

- 003XXXXXX - Fundo Especial de Despesa;

- 004XXXXXX - Recursos Proprios da Administracao Indireta;

uma das transacoes: ] )
- 005XXXXXX - Recursos Vinculados Federais;

+ >LISPROCESS
- 007XXXXXX - Recursos de Operacoes de Crédito.

- >CONPROCESS

Para consultar as fontes de recursos cadastradas no SIAFEM/SP, utilize a
Caso nao tenha o processo cadastrado no sistema SIAFEM/SP, acesse a transacao >LISFONTE.

transacao >INCPROCESS e efetue a inclusao do processo.

12. NATUREZA DESPESA = codigo numérico de 6 digitos, que define a des-
9. UO = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define a Unidade Orcamen- pesa orcamentaria composta por:

taria subordinada a Unidade Gestora.

Para consultar as Unidades Orcamentarias, utilizar o comando: >LISUO Z. L. XKL XX

10. PROGRAMA TRABALHO = codigo numérico de 17 digitos, que define o
Programa de Trabalho (agao de governo) para o qual esta sendo reservada
a dotacao orcamentaria.

P Eleverro da Despesa

P Modalidade de AplicecSo
> Grpo de Despesa
> Categoria Economica da Despe=a

Para consultar os Programas de Trabalho diretamente no SIAFEM/SP, utili-
ze um dos comandos:

- >LISPTRESUG - lista os programas de trabalho resumido por Unid. Gest. _ ) .
O detalhamento da classificacao da despesa orcamentaria por natureza pode

- >LISPT - lista os programas de trabalho. ser consultado aqui.

- >LISPTRES - lista os programas de trabalho resumido. A Portaria CO é publicada todos os anos, geralmente no més de janeiro, e ao

longo do exercicio ela pode ser republicada em decorréncia de alteracoes. A
codificacao da receita e despesa orcamentaria pode ser consultada também
no sistema SIAFEM/SP, pelos comandos:

- >CONOPT - consulta PTRES por Unidade Orcamentaria (UO).

- >CONPTRES - consulta PTRES.

11. FONTE RECURSO = codigo numérico de 9 digitos, que define a fonte da
qual saira o recurso para atender o Programa de Trabalho.

* >LISRECDESP
* >CONRECDESP

Sao elas: 13. UGO = Unidade Gestora

+ 00TXXXXXX - Tesouro; -
14. PLANO INTERNO = nao

+ 002XXXXXX - Recursos Vinculados Estaduais;

Todos os direitos reservados 13
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15. VALOR = informe o valor da Reserva, preenchendo o campo da esquer-
da para a direita, sem pontos e sem virgula.

16. MES = informe o(s) més(es) para o(s) qual(is) o(s) valor(es) a sera(3o)
reservado(s). Documento utilizado para registrar o comprometimento da despesa, bem

como seu reforco, quando necessario.

17. VALOR = informe o valor mensal da reserva. . . .
Verifique se o favorecido possui cadastro no SIAFEM: ele deve estar cadas-

18. OBSERVACAO = campo destinado ao historico do lancamento efetuado. trado previam ente no subsistema CADBASICO do SIAFEM/SP. Para isso, utilize
os comandos a seguir:

Para cancelar uma Nota de Reserva, digite na linha de comando do - >CADBASICO
SIAFEM/SP a transagao >CANNR e transcreva os dados de acordo com a - (x) CONSULTAS

NR original.
8 - (X) CONCREDOR

Caso o Favorecido (Credor) ndo esteja cadastrado no SIAFEM, cabera a vocé
realizar o cadastramento conforme sera visto posteriormente na parte pratica

Modelo Exemplificativo de NR:

do curso.
__SIAFEM2017-EXEORC,UG,NR(NOTADERESERVA) Verifique se ha crédito orcamentario e cota para empenhar.
USUARIO: XXXXX
DATA EMISSAO: 09FEV2017 NUMERO: 2017NR _____ A emissao da NE esta condicionada a existéncia prévia de Crédito Dispo-
UNIDADE GESTORA: 130999 nivel (saldo disponivel na conta contabil: 6.2.2.1.1.01.01) e Cota de Des-
GESTAO: 00001 pesa Disponivel a Empenhar (saldo na conta contabil: 8.2.2.1.1.03.01).
EVENTO: 201100
PROCESSO: PTRES : (INFORME PTRES OU UO/PT)
PROGRAMA  FONTE NATUREZA PLANO

UQ  TRABALHO  RECURSO DESPESA UGO INTERNO VALOR

MES VALOR MES VALOR

OBSERVACAO:

Todos os direitos reservados 1



Ao utilizar a transacgao: >LISCONTA

__ SIAFEMZ017 TABELAS,PLANCONTA,LISCONTA ( LISTA CONTA CONTABIL ) ___
CONSULTA EM 08/02/2017 AS 15:48

CONTA 515 CC E  NAT NOME
622110100 CREDITO DISPONIVEL

622110101 O 28 4 C.........= CREDITO DISPONIVEL

__ SIAFEMZ2017-TABELAS,PLANCONTA,LISCONTA ( LISTA CONTA CONTABIL )
CONSULTA EM 08/02/2017 AS 15:48
CONTA 51S  CC_E NAT NOME

822110300 COTA DE DESPESA DISPONIVEL A EMPENHAR

822110301 C io 4 Coreeniennes = COTA DE DESPESA DISPONIVEL A EMPENHAR'

Para executar a despesa, verifique se a Unidade Gestora (UG) dispde de Crédi-
to Disponivel e Cota de Despesa Disponivel a Empenhar na natureza de despe-
sa requerida. Para tanto, devera utilizar o comando > DETACONTA.

Preencha os campos destacados e solicite o detalhamento da conta, confor-
me modelo exemplificativo:

1 VERIFICA("AO DO CREDITO ORQAMENTARIO CONTA CONTABIL
6.2.2.1.1.01.01

__ SIAFEM2017-CONTAB,CONSULTAS, DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL ) __
UNIDADE GESTORA: 080101
GESTAO: 00001
MES/ANO : FEV2017
CONTA CONTABIL: 622110101

CONTA CORRENTE:

OPCAO:_  1-DETALHADA 2 -SALDO

3 - INVERSAO DE SALDO 4 - SALDO ZERO

Todos os direitos reservados

SIAFEM | Material completo do curso SIAFEM

Ao solicitar o detalhamento da conta, surgira a seguinte tela, com informa-
coes detalhadas:

__ SIAFEM2017-CONTAB,CONSULTAS, DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL )

CONIAR,

CONSULTA EM 08/02/2017 AS 16:07  TELA: 001
UNIDADE GESTORA : 080101 - GABINETE DO SECRETARIO
GESTAD - 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
POSICAO: FEVEREIRO - ABERTO

CONTA : 622110101 - = CREDITO DISPONIVEL

LI_CONTA CORRENTE CONTABIL SALDO RS

I 01 080173 001002007 319013 080010 I 10.204.270,51C

02 080174 001002007 319013 080010 4.725.166,96C

TOTAL : 14.929.437,47C

LINHA(LI) PARA DETALHAR : __ DATA INICIAL : DATA FINAL ©

Consulte a Tabela De Conta Corrente Contabil.

As linha (LI) 01 e 02 apresentam o detalhamento da Conta Corrente Contabil
de Codigo 28 Célula Orcamentaria de Despesa Sem Plano Interno, cuja com-
posicao corresponde a: PTRES + Fonte + ND(6)+UGO.

A seguir, vamos analisar a composicao numerica em destague na imagem
do sistema:

01080173 001002007 319013 080010

- 080173 = PTRES - Plano de Trabalho Resumido — Desenv. Ens. Fund. Profis.
Magist - FUNDEB

- 001002007 = Fonte de Recurso - Fundo de Desenvolv. Educacao Basica -
FUNDEB

- 319013 = Natureza da Despesa — Obrigacoes Patronais

- 080010 = Unidade Gestora Orcamentaria — Administracao Superior da Secre-
taria e da Sede

O detalhamento permite concluir que ha crédito orcamentario

para executar obrigagoes, cuja Natureza da Despesa corresponde a
Obrigagoes Patronais.
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2. Verificagao da Cota de Despesa Disponivel a Empenhar

Conta Contabil - 8.2.2.1.1.03.01
Utilize novamente o comando: >DETACONTA

Preencha os campos destacados e solicite o detalhamento da conta, confor-
me modelo exemplificativo:

__ SIAFEM2017-CONTAB,CONSULTAS,DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL ) ___
UNIDADE GESTORA: 080101
GESTAO: 00001
MES/ANO : FEV2017
CONTA CONTABIL: 822110301

CONTA CORRENTE:

OPCAO:_ 1-DETALHADA 2-SALDO

3 - INVERSAO DE SALDO 4 -SALDO ZERO

Ao solicitar o detalhamento da conta, surgira a seguinte tela, com informa-
coes detalhadas:

SIAFEM2017-CONTAB,CONSULTAS,DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL )

UNIDADE GESTORA : 080101 - GABINETE DO SECRETARIO
GESTAO : 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
POSICAO: FEVEREIRO - ABERTO

CONTA : 822110301 - = CREDITO DISPONIVEL

LI _CONTA CORRENTE CONTABIL

010011 2017 01

LINHA(LI) PARA DETALHAR : _ DATAINICIAL :

SALDO RS

14.929.437,47C
TOTAL : 14.929.437,47C

DATA FINAL :

Todos os direitos reservados
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Consulte a Tabela De Conta Corrente Contabil. As linhas (LI) 01 e 02 apre-
sentam o detalhamento da Conta Corrente Contabil de Codigo 17 - Célula
Financeira + Ano + Més, cuja composicao corresponde a: Fte + Grupo de
Despesa + Ano + Més

- 001 = Fonte de Recurso - Fonte Tesouro
-1 = Grupo de Despesa - Despesa de Pessoal
- 2017 = Ano do Gasto

- 01 = Més do Gasto - Janeiro

O detalhamento permite concluir que ha Cota de Despesa Disponivel a

Empenhar para executar obrigacoes de natureza de despesa corrente.

A emissao da Nota de Empenho (NE) é responsabilidade do Ordenador de
Despesa da UGE. Para processar o documento, utilize a transacao: NE.

Vocé podera confirmar
em qual sistema devera
ser realizado o
empenhamento da
despesa mediante a
utilizacdo de um dos

Ao digitar a natureza da
despesa a ser
empenhada, a tela
fornecera as seguintes

Verifique em qual sistema
devera ser processado o
Empenho (SIAFEM/SP ou
SIAFISICO/SP).

comandos: informagoes detalhadas:
»> LISRECDESP
> CONREDESP

CONSULTA EM 08/02/2017 AS 18:30

COD RECEITA/DESPESA: 3.3.9.0.39.11

NOME DA REC/DESP_: SERVICOS PRESTADOS PELA PRODESP
ESCRITURACAO: 5

NATUREZA Q.D.D.:2 - ABAIXO DO NIVELD.O.U.

*** INDICADORES ===

TIPO ITEM DESPESA _: 00 - GERAL

EXIGE RESERVA : S - EXIGE RESERVAI

CONTA DE CUSTEIO : 0 - CONTA NAO E' DE CUSTEIO
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O detalhamento permite concluir que a despesa 3.3.9.0.39.11 deve ser

empenhada no sistema SIAFiSICO/SP.

Selecione o evento a ser

utilizado para emitir o
Empenho.

Para consultar qual o
evento deve ser utilizado
na emissao do Empenho,
use um dos comandos
geneéricos:

>LISEVENTO, que lista
todos os eventos
>CONEVENTO
>LISEVENCON, que lista
os eventos pela conta
contabil

>LISEVENNAT, que lista
os eventos pela natureza

Ao utilizar a transagdo
(comando): >LISEVENTO e
digitar 40.0.000, serao
listados todos os
eventos a partir de
40.0.00, cuja lista se
encerrara em 41.6.644, ou
seja, existem varios
eventos que processam
empenhamento de
despesa, mas 0s mais
utilizados sao: o 40.0.091

da despesa € 0 40.0.051.

__ SIAFEM2017-TABELAS,EVENTOS, LISEVENTO ( LISTA EVENTOS )
CONSULTA EM 09/02/2017 AS 16:31

EVENTO MNEMONICO
400051 EMPENHO DE DOTACAO RESERVADA
400052 REFORCO DE EMPENHO ESTIMATIVO
400091 EMPENHO DA DESPESA

400092 REFORCO DO EMPENHO

400093 ANULACAO DE EMPENHO

400096 ANULACAO EMPENHO DE ADIANTAMENTO
400097 ANULACAO EMPENHO REC.VINCULADO
400098 ____EMPENHO DE ADIANTAMENTO

400099 ANULACAO EMP.ADIANT.NAO PAGO
400100 ANUL.EMP.ADIANT.VINC.NAQ PAGA
400101 ANULACAO ADIANT.VINC.PAGO
400193 ESTORNO DA ANULACAO EMPENHO
400196 ESTORNO ANULACAO NE ADTOS.INDE
400199 ESTORNO ANULACAO NE ADTOS.NPAG

) PARA DETALHAR INFORME EVENTO

Existem eventos especificos para determinados procedimentos contabeis.
Por exemplo, para o empenho de Adiantamento, devera ser utilizado o even-
to 40.0.098; para Reforco de Empenho, devera ser utilizado o evento 400092,
etc. No entanto os eventos mais utilizados sao:

* Evento 40.0.091 - Empenho da Despesa

» Evento 40.0.051 - Empenho para Dotacao Reservada

Todos os direitos reservados
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Para verificar qual dos eventos (40.0.091 ou 40.0.051) devera ser utilizado
para emitir o Empenho, assim como em qual sistema devera ser realizado no
SIAFEM/SP ou SIAFISICO/SP, utilize um dos comandos:

* >LISRECDESP
+ >CONREDESP

Digite a natureza da despesa a ser empenhada, conforme modelo a seguir:

CONSULTA EM 08/02 /2017 AS 18:30
COD RECEITA/DESPESA: 3.3.9.0.39.11
NOME DA REC/DESP__: SERVICOS PRESTADOS PELA PRODESP

ESCRITURACAO: 5
4% INDICADORES *#%

TIPO ITEM DESPESA_: 00 - GERAL

EXERCICIO DA CONTA : 1 - CONTA DO EXERCICIO ATUAL

GRUPO CONTABIL : 21 - RP FORNECEDORES

SIAFEM/SIAFISICO : 1 - SIAFISICO

EXIGE RESERVA : S - EXIGE RESERVA

CONTA DE CUSTEIO : 0 - CONTA NAO E' DE CUSTEIO

Para o exemplo demonstrado, a natureza de despesa exige a utilizacao do
Evento 40.0.051, pois exige Reserva e o empenhamento devera ser processa-
do no Sistema SIAFISICO/SP.

Ja o empenho referente a pagamento de despesa com diarias de pessoal ci-
vil (ND - 3.3.90.14.01) ndo requer Reserva e devera ser processado no sistema
SIAFEM/SP:
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__ SIAFEM2017-TABELAS,RECDESP,LISRECDESP ( LISTA CLASSIF RECEITA/DESPESA )
CONSULTA EM 08/02/2017 AS 18:37
COD RECEITA/DESPESA: 3.3.9.0.14.01
ESCRITURACAO 5
NATUREZA Q.D.D.__:2 - ABAIXO DO NIVEL D.O.U.
*** INDICADORES *+%
TIPO ITEM DESPESA_: 00 - GERAL
EXERCICIO DA CONTA : 1 - CONTA DO EXERCICIO ATUAL
GRUPO CONTABIL __: 01 - FORNECEDORES
blAFEM!SIAFISICO____; 0 -SIAFEM

EXIGE RESERVA : N - NAO EXIGE RESERVA

Instrucdes para preenchimento

Tela 1:

SIAFEMXX, EXEORC, UG, HE (HOTA DE EMPENHOD)

TUSUARTO: (1)
UNIDADE GESTORL : COD.UG _ 2
GESTAOC : COD.DA GESTAO(3)
CODIGO EVENTO : (2)

1. USUARIO = nome do usuario cadastrado no sistema NAVEGA; campo
preenchido pelo SIAFEM/SP com base na senha informada.

2. UNIDADE GESTORA = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define a Uni-
dade Gestora da Administracao responsavel pela execucao da parcela do
Programa de Trabalho.

3. GESTAO = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define a Administracao
(Direta ou cada membro da Indireta) responsavel pela Unidade Gestora.

4. EVENTO = utilize os eventos da classe 40. 0. XXX. Tecle ENTER novamente.

Todos os direitos reservados

SIAFEM | Material completa do curso SIAFEM

Tela 2:

SIAFEMXX - EXEORC, VUG, NE «( NOTRA DE EMPENMHO )
USUARIO:

DATA EMISsAD : DDMMMARAA (1) HNUMERO : AARAMNE (Z)
UNIDADE GESTORA : COD.UG
cESTRO : GESTRO DA UG
CNPJI/CPF /UG CREDOR: [
CESTAO CREDOR H (43
EVENTO 400091 EMPENHO DA DESPESAE
PT RESUMIDO H {52 THNIDADE EIRI;J‘;HENT.&RIA H (6]
PROGEAMA TRAEALHO : (7 FONTE RECURSO H (=31
HATUREZA DESPESA =] UG ORCAMENTARIA (LO)
COD.D0O MUNICIPIO (11 ACORDO (LZ)
MODALIDADE (139 LICITAGCROD P14
REFERENCIA LEGAL {15} ORIGEM MATERIAL P18
NUMEERD PROCESSO (17
VALOR (18}
LOCAL DE ENTREGA DATA DE ENTREGA
(19) (2o
TIPO DE EMPENHO ___ 1-REPASSE FINANCEIRO Z-SUPRIMENTO INDIVIDUAL

3-SUBVENCAO SO0CIAL S9-DESPESA NORMAL

1. DATA EMISSAO = informada pelo sistema.
2. NOMERO = nimero da NE, informado e controlado pelo sistema.

3. CNPJ/CPF/UG CREDOR = cpreencher esse campo com o codigo do credor
previamente cadastrado no sistema.

Para consultar se o favorecido esta cadastrado no SIAFEM, utilize os coman-
dos a seguir:

>CADBASICO
(x) CONSULTAS

(X) CONCREDOR

Caso o Favorecido (Credor) nao esteja cadastrado no SIAFEM, cabera a vocé
realizar o cadastramento conforme sera visto posteriormente na parte pratica
do curso.

4. GESTAO CREDOR = se a informacdo preenchida no campo anterior se
referir a uma UG, informe o codigo da respectiva gestao.
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Utilize os comandos:

>CONGESTAO
>LISGESTAO

5. PT RESUMIDO = codigo numeérico de 6 digitos com a seguinte composicao:
Utilize os comandos:

>CONPTRES - CONSULTA PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO
>CONUOPT - CONSULTA PTRES DA UO/PT
>LISPTRES - LISTA PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO

>LISPTRESUG - LISTA PTRES POR UG

XX XX

TTT

08 DOIS PRIMEIROS DIGITOS DO ORGED

OS DOIS ULTIMOS DIGITOS D& UNIDADE
ORCAMENTARIA - UO

O NUMERO SEQUENCIAL DO PROGRAM A
DE TRABALHO PARA &

UNIDADE ORCAMENTARIS - UO

Deixe em branco os campos “6 - Unidade Orcamentaria” e “7 - Progra-

ma de Trabalho.

6. UNIDADE OR(;AMENTARIA = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define
a Unidade Orcamentaria.

Comando:
>LISUO

7. PROGRAMA TRABALHO = codigo numérico de 17 digitos, que define o Pro-
grama de Trabalho (acdo de governo) para o qual o empenho esta sendo

emitido, cuja codificacao corresponde a:

Todos os direitos reservados
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. Informar o codigo da fungao de governo, de acordo com a funcional pro-
gramatica.

Il. Informar o codigo da subfuncao de governo.
1. Informar o codigo do programa de trabalho.
IV. Informar o codigo do projeto.

V. Preencher o codigo da atividade com zeros.

VI. Informar o nome do programa de trabalho, de acordo com a combinacao
de codigos informada.

O SIAFEM possui varias transagoes para consultar o Programa de Trabalho:
>CONPTRES - CONSULTA PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO
>CONUOPT - CONSULTA PTRES DA UO/PT
>LISPT - LISTA PROGRAMA DE TRABALHO
>LISPTRES - LISTA PROGRAMA DE TRABALHO RESUMIDO
>LISPTRESUG - LISTA PTRES POR UG

Veja a consulta do comando “>LISPT":

CONSULTA EM 08/02/2017 AS 19:06

PROGRAMA TRABALHO NOME

01.031.0150.1215.0000 [EXPANSAO E ADEQUACAO INSTALACOES PAL. 9 JULHO

Os digitos:
* 01 - Funcao e,

* 031 - Subfuncao
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Sao estabelecidos pela Portaria do Ministério Orcamento e Gestao (MOG) de
n 42, de 14 de abril de 1999, publicada no DOU de 15 de abril de 1999.

* 0150 - Programa de Trabalho e,
* 1215 - Codigo do Projeto

Estdo disponibilizados na Lei Orcamentaria Anual (LOA).

« XXXX - Cadigo da Atividade - Deve ser preenchido com zeros.

SAIBA MAIS
Cligue aqui para acessar a portaria MOG n2 42/199, que padro-

niza para toda federagao (Uniao, Estados, DF e Municipios) o
codigo da funcao e subfuncao de governo.

8. FONTE RECURSO = codigo numérico de 9 digitos, que define a fonte da
qual saira o recurso para atender o empenho. Para consultar a fonte, utilize
um dos comandos:

>LISFONTE
>CONFONTE

Sao elas:

e D0TIXXXXXX - Tesouro;

* D02XXXXXX - Recursos Vinculados Estaduais;

* 003XXXXXX - Fundo Especial de Despesa;

* 004XXXXXX - Recursos Proprios da Administragao Indireta;
* D05XXXXXX - Recursos Vinculados Federais;

* 007XXXXXX - Recursos de Operacoes de Crédito.

9. NATUREZA DESPESA = codigo numérico de 8 digitos que define a despesa
orcamentaria composta de:

Todos os direitos reservados
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O detalhamento da classificacao da despesa orcamentaria por natureza
pode ser consultado no link.

A Portaria CO € publicada todos os anos, geralmente no més de janeiro, e ao
longo do exercicio ela pode ser republicada em decorréncia de alteracoes.

A codificacao da receita e despesa orcamentaria pode ser consultada tam-
bém no sistema SIAFEM/SP, pelos comandos:

>LISRECDESP
>CONRECDESP

10. UG ORCAMENTARIA = informe o codigo da UGO a qual a Unidade Gestora
pertence.

11. COD. MUNICIPIO = informe, com base na Tabela de Regionalizacao, o co-
digo do municipio onde vai ser realizada a despesa. A Tabela de Regionaliza-
cao pode ser consultada no SIAFEM/SP por meio da transacao >LISPLANREG.

12. ACORDO = nao preencha.

13. MODALIDADE = informe a modalidade do empenho, a saber:

« 1= Ordinario (desembolso Gnico, ndo aceita reforco);

» 3 = Estimativo (despesa conhecida com valor incerto, aceita reforco);
* 5 = Global (diversos desembolsos, ndo aceita reforco).

14. LICITAQI'\O = informe o tipo de Licitacao, a saber:

» 0 = Adiantamento;

1= Concurso;

2 = Convite;

3 =Tomada de Precos;

e 4 = Concorréncia;
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* 5 = Dispensa de Licitacao;

* 6 = Inexigivel;

7 = Pregao;

* 8 = Adjudicacao;

» 9 = Nao aplicavel.

15. REFERENCIA LEGAL = campo vinculado ao anterior (Licitacao).

Quando se tratar de Dispensa de Licitagao ou Inexigivel, informe o dis-
positivo legal originario. Nos demais casos, informe o nimero do docu-
mento legal.

16. ORIGEM MATERIAL = informe a origem do material a ser adquirido:
1- Nacional;
2 - Material estrangeiro adquirido no mercado interno;

3 - Material estrangeiro adquirido fora do pais.

Caso o empenho se referir a servigos, nao preencha o campo.

17. NUMERO PROCESSO = informe o niimero do processo.

18. VALOR = informe o valor do empenho, preenchendo o campo da esquer-
da para a direita, sem ponto(s) e sem virgula.

19. LOCAL DE ENTREGA = informe o local onde a mercadoria devera ser en-
tregue ou onde o servico sera prestado.

20. DATA DE ENTREGA = informe a data de entrega prevista.

Todos os direitos reservados
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Modelo Exemplificativo de NE:

CONSULTA EM 09/02/2017 AS 20:25
DATA EMISSAO: 02JANZ2017 * NE_SIAFEM * NUMERO: 2017NEDO013

DATA LANCAMENTO: 02JANIO17

UNIDADE GESTORA: 080101 - GABINETE DO SECRETARIO

GESTAO: 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

CGC/CPF/UG CREDOR: 57602096000185 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE SANTO ANDRE
GESTAO CREDOR:

EVENTO: 400091 - EMPENHO DA DESPESA

USUARIO: XXX

PROGRAMA DE FONTE MNATUREZA PLANO
PTRES Uo TRABALHO RECURSO DESPESA uso INTERNO
080103_08001 12122081561780000 001002007 31901324 080010 000.000.0100
ACORDO: MODALIDADE: 1 - ORDINARIO

LICITACAO: 6 - INEXIGIVEL REFERENCIA LEGAL: LEI N2 8.666/93
ORIGEM MATERIAL: NUMERO PROCESSO: 00372/15
1-SERVICO/2 JMATERIAL : EMPENHO ORIGINAL:

NUMERO OFERTA C PRA : NUMERO CONTRATO

IDENTIFICADOR OBRA : C.E.:
VALOR: 10,49
LOCAL DE ENTREGA: PRACA DA REPUBLICA N2 52 EM O7FEV2017

TIPO DE EMPENHO: 9 - DESPESA NORMAL

Apo0s teclar “Enter”, o sistema abrira a proxima tela.

Tela 3:

SIAFEMXX, EXEORC, UG, HE {(HOTR DE EMPEHHO)
USUARIO:

DATA EMISSAO : DDMMMAAAL NUMERO : AARANE

CRONOGRAMA MENSRAL

mEs VALDR
) e
VALOR DO EMPENHO: {3

1. MES = informe o(s) més(es) previsto(s) para a ocorréncia do gasto.

2. VALOR = informe o valor do gasto para o(s) més(es), preenchendo o cam-
po da esquerda para a direita, sem pontos e sem virgula.
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3. VALOR DO EMPENHO = campo preenchido pelo sistema. Esse valor tem
que serigual ao valor informado no item n2 18 da segunda tela da NE, e igual
a soma das parcelas informadas.

Todos os campos sao preenchidos e confirmados automaticamente

pelo sistema. Tecle “Enter”.

Modelo Exemplificativo de NE:

__ SIAFEM2017-EXEORC,CONSULTAS,CONNE ( CONSULTA NOTA DE EMPENHO )
CONSULTA EM 14/02/2017 AS 15:45 USUARIO :

DATA EMISSAO: 02JAN2017 NUMERO: 2017NEO0O18
CRONOGRAMA MENSAL - EMPENHO DA DESPESA

-~MES— --VALOR-{
01 10,49

Apos teclar “Enter”, o sistema solicitara a confirmacao. Em seguida, mostrara
a proxima tela.

Tela 4:
STAFEMXX — EXEORC, UG, NE { NOTRA DE EMPENHO )
USUTARTO -
UG EXECUTORA : COD.UG EXECUTORA
CESTAOQ : CGESTAO DA UG EXECUTORA

CHPJ/CPF /UG CREDOR : CHPJ
CESTAOQ CREDOR H

EMPENHO CADASTRADO

EMPENHO HNUMERO T AL BANEISIS
DATA EMISSAOC : DDMMIIA AR
LANCAMENTO HE > e e Lo d
VALOFR DO EMPENHO @ R¥

TIPO DE EMPENHO Lo e el d

Todos os direitos reservados
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SIAFEMXX - EXEORC, UG, NE ( NOTAR DE EMPENHD)
WSTWARIO:
UNIDADE GESTORA : COD._TUG
GESTAOD : GESTAD DA UG
HNUMERO 1 AARANENCO
ITEM TNID MEDIDAL aTD _ FPRECD UNTITARTO PRECO TOTAL
1
11 =3 (53] tan 53] DESCRIGAD
e
VALOR TOTAL DO EMPENHO = {7}
VALOR TOTAL JA DESCRITO = (&)

1. ITEM = nimero sequencial preenchido e controlado pelo sistema.

2. UNID. MEDIDA = informe a unidade de medida (peca, metro, quilo, etc.) do
bem ou do servico que esta sendo empenhado.

3.QTD. = informe a quantidade a ser adquirida em bens ou servicos.

4. PRECO UNITARIO = informe o preco unitario do bem ou servico que esta
sendo empenhado.

5. PRECO TOTAL = valor fornecido pelo sistema com base na informagao dos
campos 3 - (Quantidade) multiplicado pelo 4 - (Preco Unitario).

6. DESCRICAO = descreva 0 bem ou servico objeto do empenho com sufi-
ciencia de detalhes.

7. VALOR TOTAL DO EMPENHO = campo informado pelo sistema apos o tér-
mino da descricao do Ultimo item do empenho.

8. VALOR TOTAL JA DESCRITO = campo informado pelo sistema apds o tér-
mino da descricao de cada item componente do empenho, a descricao dos
itens da NE é obrigatoria, inclusive para atender a legislacao.
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A seguir, veja um modelo da NE: Para executar a NLEMLIQ, acesse a transacao: >NL. Ao executar o comando, 0
__ SIAFEM2017-EXEQRC,CONSULTAS,CONNE ( CONSULTA NOTA DE EMPENHO ) sistema abrira a seguinte tela:
USUARIO :
UNIDADE GESTORA: 080101 - GABINETE DO SECRETARIO __ SIAFEM2017-EXEFIN,UG,NL ( NOTA DE LANCAMENTO )
GESTAO: 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO USUARIO :
NUMERO: 2017NEODO18 DATA EMISSAO: DDMMMAAAA NUMERO: XXXXNL
ITEM UNID. MEDIDA QTD. PRECO UNITARIO PRECO TOTAL UNIDADE GESTORA: COD. UG
GESTAOQ: (1)
001 CONT 0001 10,49 10,49 CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA: (2)
DESCRICAD (FIM) GESTAO FAVORECIDA: (3)
DESPESAS COM CONTRIBUI(;E\O EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
PREVIDENCIARIA 22% PARTE #)__ __15 _(6) N (8) _(9 ”
PATRONAL.

1. NL em Liquidacao (NLEMLIQ)

1. GESTAO = informe o codigo da gestdo a qual a Unidade Gestora pertence.

Instrucoes para preenchimento 2. CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA = informe o fornecedor do material ou presta-

dor do servico.
Essa fase intermediaria, denominada NL em Liquidacao, ou simplesmente

NLEMLIQ, é utilizada para os casos em que os FATOS GERADORES ja ocorreram, 3. GESTAO FAVORECIDA = quando for informado o codigo de uma UG no
mas cuja etapa de liquidacao orcamentaria ainda nao foi concluida. Observe: campo de numero 2, informe o codigo da gestao a qual a UG pertence.

MOMENTO DA OCORRENCIA MOMENTO DA OCORRENCIA 4. EVENTO = informe o codigo de acordo com a tabela de eventos.
DO FATO GERADOR DA DO FATO GERADOR DA
OBRIGAGAO PATRIMONIAL | LANCAMENTOS DE NATUREZA OBRIGAGAO PATRIMONIAL | LANCAMENTOS DE NATUREZA ~ .
(MOMENTO DO ORGAMENTARIA (MOMENTO DO ORCAMENTARIA 5. INSCRICAO DO EVENTO = informe o AAAANEXXXXX.
RECONHECIMENTO DO RECONHECIMENTO DO
PASSIVO) PASSIVO) ) N
o moménie do emperhc: 6. REC/DESP = informe a natureza da despesa a ser liquidada.
No momento do empenho: gg.r:jl::glspon'i‘\{.ﬂu —
- rédito Empenl a Liguidar . - . PR -
e o mama s i A codificacao da receita e despesa orcamentaria pode ser consultada tambem
=1 T erador (depois do empenho e antes da .
Enpeno o1 o moménto do | D Enpertalo s Uidr Fato gerador ocorre depois do | lqueag@ol no sistema SIAFEM/SP, pelos comandos:
empenho Sl FpENho Eantes dsWaaEao D Crédito Empenhado a Liquidar
No momento da liguidagao: C Crédito Empenhado em Liquidagao >L|SRECDESP
gg::;\: Embeﬂ:::go fil'ﬂ Ll'j]alggacin No momento da liquidagao:
[N ikl D Crédito Empenhado em Liquidagio >CONRECDESP

C Crédito Empenhado Liquidado a Pagar

7. CLASSIFICACAO = informe o codigo da conta contabil da despesa cons-
No caso de prestacao de servicos, nao € necessario passar pela fase tante da NE.

NLEMLIQ, pois o fato gerador do passivo ocorre simultaneamente a liqui- 8. FONTE = deixe em branco.

dacao da despesa orcamentaria.

9. VALOR = informe o valor da liquidacao.

Todos os direitos reservados 83



Para consultar qual o evento deve ser utilizado na Liquidacao do Empenho,

utilize um dos comandos genéricos:
SLISEVENTO, que lista todos os eventos.
>CONEVENTO
>LISEVENCON, que lista os eventos pela conta contabil.

SLISEVENNAT, que lista os eventos pela natureza da despesa.

Modelo Exemplificativo de NLEMLIQ:

__ SIAFEM2017-CONTAB,CONSULTAS,DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL )

CONSULTA EM 14/02/2017 AS 16:00 USUARIO :
DATA EMISSAO: 12JAN2017 NUMERO: 2017NLO0022
DATA LANCAMENTO: 12JAN2017 TELA: 01/01

UNIDADE GESTORA: 210101 - ADM.SERVICO DA DIVIDA PUBLICA
GESTAO: 00001 _ - ADMINIST. DIRETA

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA: PF7000106_- BCO.INTERAMERICANO
GESTAO FAVORECIDA:

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
410101__2017NEOO0OO6 46907111 212210202 b01001001 1.995.483,73
OBSERVACAO:

NL EM LIQUIDAGAO REF.A AMORTIZACAO DE PRINCIPAL DA DIVIDA EXTERNA, COM VENCTO.
EM 17/01/2017, DO CONTRATO ENTRE O GESP/BID/SEFAZ. (PRG. PROFFIS - XXXX/XX-XX)

8. Nota de Liquidacdo (NL)

Instrucoes para preenchimento

A Liquidacao corresponde a um dos estagios da execucao da despesa, a qual
consiste na verificacao do direito adquirido pelo credor, tendo por base titulos
e documentos comprobatorios do respectivo direito ao crédito, que podera

ser apurado a partir das seguintes informacoes:
*a origem e 0 objeto que se deve pagar;

»a importancia exata a pagar;

*a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacao.

Todos os direitos reservados
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A Liquidacao da Despesa por fornecimentos feitos ou servicos prestados tera

* 0 contrato, ajuste ou acordo respectivo;
+ a Nota de Empenho (NE);

* 0s comprovantes da entrega do material ou da prestacao efetiva
do servico.

As despesas empenhadas no SIAFEM, so poderao ser liquidadas pelo mes-
mo. Inclusive as transacoes especificas de obras, que possuem documen-
tacao propria.

As despesas empenhadas, mas nao liquidadas, podem
ser visualizadas no SIAFEM/SP por meio de consulta ao
saldo das contas, mediante o uso de um dos comandos:

>DETACONTA
>BALANCETE

- 6.2.21.3.01.XX - Crédito Empenhado a Liquidar.

- 6.2.2.1.3.02.XX - Crédito Empenhado em Liquidacao.
- 6.2.2.91.01.XX - Empenhos a Liquidar.

- 8.2.21.1.04.01 - Cota de Despesa Empenhada.

Instrucoes para preenchimento

O documento utilizado para liquidar despesa empenhada é a Nota de Lanca-
mento (NL).

Para executar a Liquidacao, acesse a transacao: >NL.

Ao executar o comando, o sistema abrira a seguinte tela:
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USUARIO
DATA EMISSAO: DDMMMAAAA NUMERO: XXXXMNL__
UNIDADE GESTORA: COD.UG
GESTAOQ: (1}
CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA: (2)
GESTAO FAVORECIDA: (3)
EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR

_(4)__ ___(5) _(6) _(A) (8) —_(9) -

1. GESTAO = informe o codigo da gestdo a qual a Unidade Gestora pertence.

2. CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA = informe o fornecedor do material ou presta-
dor do servico.

3. GESTAO FAVORECIDA = quando for informado o codigo de uma UG no cam-
po de nimero 2, informe o codigo da gestao a qual a UG pertence.

4. EVENTO = informe o codigo de acordo com a tabela de eventos.
5. INSCRIQAO DO EVENTO = informe o AAAANEXXXXX.
6. REC/DESP = informe a natureza da despesa a ser liquidada.

7. CLASSIFICAGAO = informe o cddigo da conta contabil da despesa cons-
tante da NE.

8. FONTE = deixe em branco.
9. VALOR = informe o valor da liquidagao.

A codificacao da receita e despesa orcamentaria pode ser consultada tam-
bém no sistema SIAFEM/SP, pelos comandos:

>LISRECDESP
>CONRECDESP

Todos os direitos reservados
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Para consultar qual o evento deve ser utilizado na Liquidagao do Empenho,
utilize um dos comandos genéricos:

>LISEVENTO, que lista todos os eventos.
>CONEVENTO
>LISEVENCON, que lista os eventos pela conta contabil.

>LISEVENNAT, que lista os eventos pela natureza da despesa.

Modelo Exemplificativo de NLEMLIQ:

__ SIAFEM2017-CONTAB,CONSULTAS,DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL )

CONSULTA EM 14/02/2017 AS 16:11 USUARIO :
DATA EMISSAO: 04JAN2017 NUMERO: 2017NL00007
DATA LANCAMENTO: 04JAN2017 [FELA: 01/01

UNIDADE GESTORA: 210101 - ADM.SERVICO DA DIVIDA PUBLICA
GESTAO: 00001 - ADMINIST. DIRETA

CNPJ/CPF/UG FAVORECIDA: PF7000125 - CAIXA ECONOMICA FED
GESTAO FAVORECIDA:

VALOR
259.526,72

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE
510114 2017NE00002 32502110 001001001

OBSERVACAO:
DESPESAS COM JUROS DA DIV. INTERNA, C/VENCTO EM 04/01/2017, DO CONTRATO ENTRE
O GESP/CEF/XXX.

9. Programacao de Desembolso (PD)

Os pagamentos das despesas liquidadas, tanto pelo SIAFISICO quanto pelo
SIAFEM/SP, sdo efetuados, em sua quase totalidade, por meio da Conta Uni-
ca do Estado.
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O documento utilizado para registrar e programar o pagamento de todas as
obrigacoes financeiras, assim como das despesas orcamentarias liquidadas
é a Programacao de Desembolso (PD), que toma por base a NL de liquidacédo
e a respectiva NE.

Caso haja necessidade de se cancelar uma PD que ainda nao foi executada,
o usuario devera digitar, na linha de comando do SIAFEM/SP, a transacao
>CANPD.

Para programar o pagamento, o usuario devera acessar a transagao: >PD.

Instrucdes para preenchimento

Ao executar o comando, o sistema abrira a seguinte tela:

SIAFEMKX — EXEFTH, UG, PD ( PROGRAMACHO DESEMBOLSO )
USUARTO: (1) _
DATA EMISSEO : (2) DATA VENCIMENTO: (3) NUMERD :T (4}
UNIDADE GESTORA : (5)
GESTAD = (6)
LISTA OU ANEXO: (73 NL REF : __ (8)
PAGADCORA
uG : (9)
GESTAD s (10)
EANCO @ [11) AGENCIA : (12) CONTA CORRENTE: TNICA (13)
FAVORECIDO
CNEJ/CRF /UG T (14)
GESTAD : (15) .
BANCO : (16) AGENCIA : (17) CONTA CORRENTE: (18)
FROCESS0 : (19) VALOR : (20
FINALIDADE s (21)

1. USUARIO = nome do usuario cadastrado no sistema NAVEGA; campo
preenchido pelo SIAFEM/SP com base na senha informada.

2. DATA DE EMISSAO = informada pelo sistema.
3. DATA DE VENCIMENTO = informar a data de vencimento da obrigagao.
4. NUMERO = controlado pelo sistema.

5. UNIDADE GESTORA = codigo cadastrado no SIAFEM/SP que define a Uni-
dade Gestora da Administracao responsavel pela liquidacao da despesa que
gerou a obrigacao.

Todos os direitos reservados
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6. GESTAO = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define a Administracao
(Direta ou cada membro da Indireta) responsavel pela Unidade Gestora.

7. LISTA OU ANEXO = preencha esse campo quando:

e LISTA - utilizada para pagamento de diversos credores, por intermedio de
uma Unica PD;

» ANEXO - quando o credor for uma Unidade Gestora integrante do SIAFEM/
SP: consultar Modulos LISTA/ANEXO.

8. NL REF. = informe o nimero da NL de liquidacao de despesa orcamentaria
que gerou a obrigacao de pagamento. Nos demais casos, nao preencha o
campo.

9. PAGADORA UG = informe o codigo da UGF - Unidade Gestora Financeira
responsavel pelo pagamento.

10. GESTAO = informe o codigo da gestao responsavel pela Unidade Gestora
Financeira.

11. BANCO = nao preencha.
12. LISTA OU ANEXO = nao preencha.
13. CONTA CORRENTE = preenchida pelo sistema.

14. CNPJ/CPF/UG = informe o codigo do credor previamente cadastrado no
sistema.

15. GESTAO = quando o favorecido for uma UG - Unidade Gestora, informe o
codigo da gestao responsavel dela.

16. BANCO = nota constante do item n? 18.
17. AGENCIA = nota constante do item n® 18.

18. CONTA CORRENTE = nota a seguir.

86



* Quando o pagamento tiver como favorecido um credor cadastrado no
sistema por meio de CNPJ ou CPF, os campos de n2s 16, 17 e 18 nao pre-
cisam ser informados, pois, ao final do preenchimento da tela, o sistema
abre uma “janela”“ relacionando as contas bancarias cadastradas para o
credor, bastando, entao, posicionar o cursor na conta desejada e pres-
sionar a tecla “ENTER”.

= Caso o Credor tenha uma Unica conta cadastrada, o sistema preenchera
automaticamente.

» Quando o favorecido for identificado por codigo de UG e Gestao, os
campos de n216 e 17 devem ficar em branco e de n2 18 deve ser preenchi-
do com a palavra “UNICA”, com prévia emissao de um anexo, que devera
ser identificado no item (7).

* Nos pagamentos em que a Unidade Gestora necessita de autenticacao
mecanica nos documentos, o campo n® 18 deve ser preenchido com a
palavra “BANCO".

* Nos pagamentos de despesas de valor igual ou inferior a 100 UFESPs,
0 campo n2 18 pode ser preenchido com a palavra “SAQUE", desde que
essa informagao conste no cadastro do credor favorecido, com prévia
autorizacao do Centro de Atendimento ao Usuario — CAU. Para consultar
o valor da UFESP, cligue aqui.

* Esse procedimento permite que o credor receba em dinheiro no caixa
da agéncia bancaria, somente no Banco do Brasil e o valor fica a dispo-
sicao por 7 dias.

» Nos pagamentos em que a Unidade Gestora utilizou codigo de lista,
preencha esse campo com a palavra LISTA.

19. PROCESSO = informe 0 nimero do processo relativo ao pagamento a ser
efetuado.

20. VALOR = informe o valor total a ser pago, preenchendo o campo da es-
querda para a direita, sem ponto(s) e sem virgula.

21. FINALIDADE = informe o historico do langamento com suficiéncia
de detalhes.

Todos os direitos reservados
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22. EVENTO = codigo numeérico de 6 digitos, que define a classificagao conta-
bil do ato ou fato administrativo.

Para as PDs devem ser usados os eventos da classe 70.X.XXX.

Para consultar qual evento deve ser utilizado na Programacao de Desem-
bolso, utilize um dos comandos geneéricos:

SLISEVENTO, que lista todos os eventos

>CONEVENTO

>LISEVENCON, que lista os eventos pela conta contabil
>LISEVENNAT, que lista os eventos pela natureza da despesa

Ao utilizar a transagao (comando): >LISEVENTO e digitar 70.0.000, serao lis-
tados todos os eventos a partir de 70.0.00 utilizados para efetuar diversas
modalidades de programacao de desembolso (PD).

23. INSCRICAO DO EVENTO = informe a conta corrente contabil, quando o
evento exigir.

24. REC/DESP = informe a natureza da despesa a ser liquidada.
25. CLASSIFICACAO = preenchido pelo sistema.

26. FONTE = campo de preenchimento facultativo. Se preenchido, a fonte
deve ser a mesma informada na respectiva Nota de Empenho - NE.

27.VALOR = informar o valor a ser pago, preenchendo o campo da esquerda
para a direita, sem ponto (s) e sem virgula.
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Modelo Exemplificativo de PD:

__ SIAFEM2017-CONTAB,CONSULTAS,DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL )
CONSULTA EM 14/02/2017 AS 16:18 USUARIO:
DATA EMISSAO: 10FEV2017 _DATA VENCIMENTO: 13FEV2017 NUMERO: 2017PD0O0093
UG: 210101 - ADM_SERVICO DA DIVIDA PUBLICA
GESTAO: 00001 - ADMINIST. DIRETA

* PAGA * LISTA: 20171100040 NL REF.: 2017NLO0274
PAGADORA DATA PAGAMENTO: 13FEV2017 OB PAG.: 20170B00154
UG : 210001 - ADMINISTRACAO GERAL DO ESTADO
GESTAO: 00001 __- ADMINIST. DIRETA
BANCO: 001 AGENCIA : 018597 CONTA CORRENTE : 013000012

S.PUBLICO SAQ PAULO

FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO
CNPI/CPE/UG: PF7000106_- BID - BANCO INTERAMERICANO
GESTAO:
BANCO: DO1

AGENCIA : 01897 CONTA CORRENTE: LISTA
S.PUBLICO SAO PAULO

PROCESSO: XXXXX/2017 VALOR :

FINALIDADE: PAGAMENTO DE ENCARGOS

466.173,07

EVENTO _INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP  CLASSIFIC FONTE VALOR
700603 2017NE00089 32902221 001001001 466.173,07
caria (0B)

Documento utilizado pelo sistema para registro da movimentacao de nume-
rario entre contas bancarias.

Pode se desdobrar em OB INTRA-SIAFEM/SP, quando a movimentagao do
numerario ocorrer de Conta Unica para Conta Unica, caso em que nao ha
envolvimento da rede bancaria, ou para transferir saldo da Conta C para a
Conta Unica.

Sua validacao junto a rede bancaria ocorre por meio magnético em um de-
terminado momento, apds o horario comercial, implicando em crédito para
o favorecido.

Comprova a liquidacao de uma obrigacao a Administracao Estadual.

A OB INTRA-SIAFEM/SP nao é gerada automaticamente. Nesse caso, o opera-
dor devera utilizar a transacao >OB e preencher o documento manualmente.

Todos os direitos reservados
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E emitido automaticamente pelo SIAFEM/SP, apos a exe-
cucao da Programacao de Desembolso - PD, por meio da
transacao >EXEPD efetuada pelo Departamento de Finan-
cas do Estado - DFE ou pelo Gestor Financeiro da Unidade.

Emissao de Ordem Bancaria (OB):

USUARIO:_(1)
DATA EMISSAO: (2) DATA DE LANCAMENTO:
UNIDADE GESTORA: (3)
GESTAO: (4)
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE
BANCO: (5) AGENCIA: (5)
FAVORECIDO
CNPJ/CPF/UG: (8)
GESTAO: (9)
DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO
BANCO: (10) AGENCIA: (11)
PROCESSO: (13)
EINALIDADE: (15)

NUMERO: 201708 _

CONTA CORRENTE: (7)

CONTA CORRENTE: (12)

VALOR: (14)

REC/DESP CLASSIFIC FONTE VALOR
__(8)__ _(19)___ ___(20)__ __ (21}

EVENTO _INSCRICAO DO EVENTO
_(18)__ (17)

1. USUARIO = nome do usuario cadastrado no sistema NAVEGA; campo
preenchido pelo SIAFEM/SP com base na senha informada.

2. DATA DA EMISSAO = informada pelo sistema.

3. UNIDADE GESTORA = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define a Uni-
dade Gestora Financeira responsavel pela emissao da OB.

4. GESTAO = codigo cadastrado no SIAFEM/SP, que define a Administracao
(Direta ou cada membro da Indireta) responsavel pela Unidade Gestora.

5. BANCO = informe o codigo do banco, quando a OB se referir a transferén-
cia de valor da Conta C para a Conta Unica.

6. AGENCIA = informe o codigo da agéncia, quando a OB se referir & transfe-
réncia de valor da Conta C para a Conta Unica. Quando se tratar de transfe-
réncia de Conta Unica para Conta Unica, deixe em branco.
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7. CONTA CORRENTE = informe o codigo da conta corrente quando a OB se
referir a transferéncia de valor da Conta C para a Conta Unica.Quando se
tratar de transferéncia de Conta Unica para Conta Unica, preencha com a
palavra: UNICA.

8. FAVORECIDO = informe o codigo da UG Favorecida.
9. GESTAO = informe o codigo da gestdo do favorecido.
10. BANCO = deixe em branco.

11. AGENCIA = deixe em branco.

12. CONTA CORRENTE = preencha com a palavra: LISTA

13. PROCESSO = informe o nimero do processo ou nimero do documento,
gue ocasionou emissao da OB.

14. VALOR = informe o valor da transferéncia preenchendo o campo da es-
querda para a direita, sem pontos e sem virgula.

15. FINALIDADE = informar o historico do langcamento com suficiéncia de de-
talhes.

16. EVENTO = codigo numerico de 6 digitos, constantes na Tabela de Eventos,
que define a classificagao contabil do ato ou fato administrativo.

17. INSCRICAO DO EVENTO = informe a conta corrente contabil quando o
evento exigir.

18. REC/DESP = informe a natureza da despesa a ser paga.
19. CLASSIFICACAO = preenchida pelo sistema.

20. FONTE = codigo numérico de 9 digitos que define a fonte da qual saira o
recurso. Informe sempre que o evento exigir. Sao elas:

e DOTIXXXXXX - Tesouro;

* 002XXXXXX - Recursos Vinculados Estaduais;

* 003XXXXXX - Fundo Especial de Despesa;

* 004XXXXXX - Recursos Proprios da Administracao Indireta;
* 005XXXXXX - Recursos Vinculados Federais;

Todos os direitos reservados
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» 006XXXXXX - Outras Fontes de Recursos;
* 007XXXXXX - Recursos de Operacoes de Credito.

Para consultar as fontes de recursos cadastradas no SIAFEM/SP, utilize a
transacao:

>LISFONTE

21. VALOR = informe o valor da OB, preenchendo o campo da esquerda
para direita, sem ponto(s) e sem virgula.

Modelo Exemplificativo de OB:

__ SIAFEM2017 EXEFIN,CONSULTAS,CONOB [ CONSULTA ORDEM BANCARIA )
CONSULTA EM 14/02/2017 AS 17:49 USUARIO :
DATA EMISSAO: 13JANZ2017 DATA LANCAMENTO: 13JAN2017___NUMERO: 20170B00026
UNIDADE GESTORA: 210001 - ADMINISTRACAO GERAL DO ESTADO
GESTAC: 00001 _- ADMINIST, DIRETA___*PAGTO C/ PRIORIDADE AUTORIZ ~
PD/MNL/OC/LISTA: 210101 00001 2017PD0O0014 2017MNLO0O23 2017LI00012
DOMNVM. BANC. EMITENTE TIPO OB : O13
BANCO: 001 AGENCIA : 01857 CONTA CORRENTE : 012000012
S.PUBLICO SAO PAULO
FAVORECIDO / DOMICILIO BANCARIO
CNPI/CPF/UG : PF7000106 - BCO.INTERAMERICANO
GESTAO:
BAMNCO: D01 AGENCIA: Q1897 COMNTA CORRENTE: LISTA
S.PUBLICO SAO PAULO
PROCESSO: XXXXX/2017
FINALIDADE: PST PRINC/BID/SEFAZ

VALOR : 1.995 483,73

EVENTO_INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFIC FONTE
7006032 ___2017NEOOOO6 46907111 001001001
701977 001001001

VALOR
1.995.483,72
1.995.483.73

A OB é executada automaticamente pelo sistema e em
conjunto com a PD, como pode ser verificado no exemplo,
em que o evento da OB e 701977, cujo terceiro digito igual a
1, indicando evento executado pelo sistema.
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11. Guia de Recebimento para Depdsi-

tos na Conta “C”(GRDEPC)

Documento utilizado no SIAFEM/SP para registrar os depositos efetuados na
conta bancaria tipo C das Unidades Gestoras Financeiras— UGFs;

Os depositos efetuados na Conta C sao oriundos de receitas, devolucao de
saldo de adiantamento, devolucao de valores relativos a pagamentos nao
concluidos pelo Banco, depdsitos de origens diversas, etc.

DATA EMISSAO: 14FEV2017 NUMERO_; 2017GR
DATA RECEBIMENTO: __ (1)
UG EMITENTE: _(2)

GESTAO: (3)

FAVORECIDA
UG FINANCEIRA: __(4)___
GESTAO: __(5)___

EVENTO  INSCRICAO DO EVENTO_ REC/DESP CLASSIFIC FONTE
_6____(7)

VALOR
8o _(0)_____(11)__ |

ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA? _(13)

Todos os direitos reservados
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Instrucdes para preenchimento

« USUARIO = nome do usuario cadastrado no sistema NAVEGA; campo preen-
chido pelo sistema SIAFEM/SP com base na senha informada.

« DATA EMISSAO = informada pelo sistema, podendo ser alterada para uma
data anterior quando necessario.

« NUMERO = controlado pelo sistema.

1. DATA RECEBIMENTO = informe a data do depdsito na Conta C.

2. UG EMITENTE = codigo cadastrado no SIAFEM/SP que define a Unidade
Gestora responsavel pela emissao da GRDEPC.

3. GESTAO = codigo cadastrado no SIAFEM/SP que define a Administracao
(Direta ou cada membro da Indireta) responsavel pela Unidade Gestora.

4. UF FINANCEIRA = codigo cadastrado no SIAFEM/SP que define a Unidade
Gestora Financeira - UGF titular da Conta C.

5. GESTAO = codigo cadastrado no SIAFEM/SP que define a Administracao
Direta ou cada membro da Indireta responsavel pela Unidade Gestora fi-
nanceira.

6. EVENTO = codigo numeérico de 6 digitos, constante na Tabela de Eventos,
que define a SIAFEM classificacao contabil do ato ou fato administrativo.

7. INSCRIQI'SO DO EVENTO = informar a conta corrente contabil, quando a
inscricao do evento exigir.

8. REC/DESP = informar a natureza da despesa.

9. CLASSIFICACAO = informe o codigo da conta contabil, exigida pelo evento
informado, de acordo com o Plano de Contas

10. FONTE = codigo numérico de 9 digitos, que define a fonte a qual o recurso
pertence.

11. VALOR = informe o valor do deposito, preenchendo o campo da esquerda
para a direita, sem ponto(s) e sem virgula.

12. FINALIDADE = informe o historico do lancamento com suficiéncia de
detalhes
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13. ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA = quando o depésito efetuado for
relativo a pagamento(s) nao concluidos pelo Banco, informe o nimero da
OB original.

12. Outros documentos do SIAFEM

1. INPROCESS - INCLUSAO DE PROCESSO

Para efetuar a inclusao de um novo processo no SIAFEM, o usuario devera
utilizar a transacao: >INCPROCESS e seguir as instrucoes da tela:

__ SIAFEM2017-TABELAS,PROCESSO,INCPROCESS ( INCLUI PROCESSO )
USUARIO:

UNIDADE GESTORA:

GESTAO:

PROCESSO: DESDOBRAMENTO DO PROCESSO : _

CONVENIO (S/N): _ (INFORME 'S’ SOMENTE PARA NAT. DESPESA DE CONVENIO)

POSICIONE O CURSOR NO CAMPO E TECLE PF1 P/ OBTER INFORMACOES DE PREENCHIMENTO
PA1=SAI PA2=RETORNA PF1=AJUDA

Todos os direitos reservados
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2. CANNR - CANCELAMENTO DE NOTA DE RESERVA

__ SIAFEM2017-TABELAS, PROCESSO,INCPROCESS ( INCLUI PROCESSO ) i
USUARIO : PUB. SIAFEM2017

UNIDADE GESTORA:

GESTAO:

PROCESSO:

OBIETO DO PROCESSO:

TIPO DE LICITACAD: _

1.D.: =

ATA DE REGISTRO DE PRECO: _('S'OU'N’')

FINALIDADE:

POSICIONE O CURSOR NO CAMPO E TECLE PF1 P/ OBTER INFORMACOES DE PREENCHIMENTO
PA1=5Al PA2=RETORNA PF1=AJUDA

3. CANPD - CANCELAMENTO DE PROGRAMAQI\O

DE DESEMBOLSO

__ SIAFEM2017-TABELAS, PROCESSO,INCPROCESS ( INCLUI PROCESSO ) s
USUARIO : PUB. SIAFEM2017

UNIDADE GESTORA:

GESTAO:

PROCESSO:

OBIETO DO PROCESSO:

TIPO DE LICITACAD: _

1.D.: =

ATA DE REGISTRO DE PRECO: _('S'OU'N')

FINALIDADE:
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